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Esteellisyys julkisissa hankinnoissa

Liite 1 Hankintojen pikaohje



Johdanto

Hankintaohje perustuu hankintalain (1397/2016) sdadoksiin ja se koskee

Rantasalmen kunnassa tdman ohjeen hyvaksymisen jalkeen aloitettuja hankintoja. Sen lisdaksi mita
hankintalaissa saddetdan, noudatetaan Rantasalmen kunnan ja kuntakonsernin hankintayksikdiden
hankinnoissa nditd ohjeita. Taman hankintaohjeen liitteend on hankintojen pikaohje (liite 1).

Tata ohjetta sovelletaan pienhankintoihin ja kansallisen kynnysarvon ylittaviin hankintoihin.
Hankintalain sdddokset ovat kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankinnan tekniseen
toteuttamisen valjat ja antavat taten hankintayksikolle harkintavaltaa hankintojen toteuttamisen
suhteen. Pienhankintojen suhteen hankintalaissa ei ole sdannoksia.

Tata hankintaohjetta ei sovelleta EU-kynnysarvon ylittaviin hankintoihin, joita koskien on
hankintalaissa tarkat sddannokset. Tassa ohjeessa ei mydskaan kasitella erityisalojen hankintalain
piiriin kuuluvia hankintoja.

Rantasalmen kunnassa on kdytossa Cloudia kilpailuttamisjarjestelma, jota kdytetdan seka
kansallisen ettd EU-kynnysarvot ylittdvissa hankinnoissa tarjouspyynnon valmisteluun ja julkaisuun.
Pienhankinnat puolestaan tehdaan Cloudia pienhankinnassa. Tarjoajat puolestaan jattavat
tarjouksensa kansallisen, etta EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa Tarjouspalvelu -portaalissa ja
pienhankintojen kyseessa ollessa Pienhankintaportaalissa. Tarjoajien rekisterdityminen portaaleihin
on maksuton.

Taman ohjeen paivittdmisesta vastaa hallinnon toimiala.

Kansalliset ja EU-kynnysarvot

Kansallisia hankintoja ovat kansallisen kynnysarvon suuruiset tai ylittavat hankinnat ja EU-
kynnysarvon alittavat tavara- ja palveluhankinnat, rakennusurakat ja suunnittelukilpailut.

Hankintojen jaottelu Kansalliset kynnysarvot 25§ EU-kynnysarvot 26§
Tavara- ja palveluhankinnat | 60 000 € 221 000 € (kunnat)
Rakennusurakat 150 000 € 5538000 €
Suunnittelukilpailut 60 000 € 221 000 € (kunnat)

ALV 0 % rajat vuoden 2024 mukaisesti

Sosiaali- ja terveyspalveluille seka muille erityisille palveluille (hankintalain liitteen E palveluille) on
maaritelty omat erityiset kansalliset kynnysarvonsa, mutta néille hankinnoille ei ole erikseen
maaritelty EU-kynnysarvoa. Ndiden palvelujen kansalliset kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa
noudatetaan osin EU-hankintoja koskevia menettelysaantdja ja osin juuri SOTE- ja muille erityisille
palveluhankinnoille saadettyja menettelysaantoja. Tassa ohjeessa ei ole tarkemmin kasitelty
kayttooikeussopimuksia. Selkeyden vuoksi todettakoon, ettd hankintalain liitteen E Sosiaali- ja
terveyspalveluiden listaus sisdltda myos muitakin kuin ei suoraan sosiaali- ja terveystoimeen liittyvia

palveluita.
Hankintojen jaottelu (rajat vuoden 2023 mukaisesti) Kansalliset kynnysarvot ALV 0 %
Muut erityiset palveluhankinnat 431 000 €
(Hankintalain liitteessa E maaritellyt palvelut)
Sosiaali- ja terveyspalvelut (Liite E) 1 000 000 €
Kayttooikeussopimukset 5382000 €




Hankinnan ennakoitu arvo

Kun selvitetdan sitd, onko kyseessa pienhankinta, kansallinen hankinta vai EU-kynnysarvon ylittava
hankinta, on madriteltdva hankinnan ennakoitu arvo. Sitd arvioitaessa on perusteena kaytettava
suurinta maksettavaa kokonaiskorvausta ilman arvonlisdveroa. Arvoa laskettaessa on otettava
huomioon my6s hankintasopimukseen sisaltyvat mahdolliset optio- ja pidennysehdot. Toistaiseksi
voimassa olevan sopimuksen kohdalla kdytetdaan laskennallisena sopimuskautena 48 kuukautta.
Kyseessa on hankintayksikén oma arvio hankinnan arvonlisdverottomasta kokonaisarvosta
hankinnan aloittamishetkella eli esimerkiksi hankintailmoituksen julkaisemisen hetkella.
Hankintayksikdon on kuitenkin asianmukaisesti ja riittdvan tarkasti asiaa selvittden arvioitava
hankinnan arvo. Jos arvo on laskettu perusteettomasti vaarin ja toteutuneiden tarjousten hinnat
ylittavat merkittavasti hankintayksikon ennakoidun arvion ja kynnysarvo ylittyy, tulee kilpailutus
keskeyttaa ja julkaista hankinnasta uusi ilmoitus. Hankintoja ei saa pilkkoa osiin tai laskea hankinnan
arvoa poikkeuksellisin menetelmin hankintalain saanndsten kiertamiseksi.

Kansallisia hankintoja koskevat periaatteet ja suunnittelu
Kansallisia hankintoja sdddetdan hankintalain (1397/2016) | ja IV osassa seké Il osan 99-106 §
pykalissa, joissa on myos viittaukset 40 §, 41 §, 62 § ja 80—86 §. Kansallisia hankintoja tehtdessa
tulee ottaa huomioon hankintalaissa mainitut julkisia hankintoja koskevat tavoitteet ja periaatteet.

Hankintalain tavoitteet:

e tehostaa julkisten varojen kayttoa
e edistaa laadukkaiden, innovatiivisten ja kestavien hankintojen tekemista
e turvata yritysten ja muiden yhteisdjen tasapuoliset mahdollisuudet tarjota tavaroita,
palveluja ja rakennusurakoita julkisissa tarjouskilpailuissa.
Hankintatoimi tulee jarjestaa siten, etta

e hankintoja voidaan toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti, laadukkaasti ja
suunnitelmallisesti olemassa olevat kilpailuolosuhteet hyvaksikayttden sekd ymparisto ja
sosiaaliset nakokohdat huomioon ottaen

e pienet ja keskisuuret yritykset ja muut yhteisot paasevat tasapuolisesti muiden tarjoajien
kanssa osallistumaan tarjouskilpailuihin

e hankintayksikot voivat kayttaa puitejarjestelyja seka tehda yhteishankintoja julkisten
hankintojen tarjouskilpailuissa.

Hankintalain periaatteet ovat tarjoajien tasapuolinen ja syrjimatdn kohtelu, avoimuus ja
suhteellisuus seka hyvan hallinnon periaatteet.

Avoimuus

e hankinnasta tulee julkaista kansallinen hankintailmoitus (ei koske pienhankintaa tai
puitejarjestelyd)
e hankintaa koskevista ehdoista tulee antaa kaikille asianosaisille samalla tavalla tietoa
Tasapuolisuus ja syrjimattomyys

e jokaisessa hankinnan vaiheessa kaikkia tarjoajia tulee kohdella tasapuolisesti ja
syrjimattémasti
e hankinnan ehtojen tulee olla kaikille samat



Suhteellisuus

e hankinnan vaatimukset ja toimintamallit suhteutetaan hankinnan arvoon ja luonteeseen.

Kansallisen hankinnan ja pienhankinnan ehdoton edellytys on se, ettd hankintaan on olemassa
tavaran tai palvelun tarve ja siihen on olemassa osoitettava maararahat. Hankintayksikén on hyva
tehda hankintasuunnitelma, jonka avulla on mahdollista saada selville kaikki yksittdiset samaa
tuoteryhmaa koskevat toistuvat hankinnat vuoden aikana. N&ita kannattaa yhdistaa
tarkoituksenmukaisiksi kokonaisuuksiksi paallekkdisen tyon vahentamiseksi esimerkiksi
kilpailuttamalla Rantasalmen kunnan sisaisia puitejarjestelyja tai hyodyntamalla
yhteishankintayksikkdjen esimerkiksi Jarvi-Saimaan Palvelut Oy:n, Kuntien Tiera Oy:n, Hansel Oy:n,
Sansia Oy:n tai Savonlinnan hankintarenkaan kilpailuttamia puitejarjestelyja. Suunnitelmallisuutta
tulee mahdollistaa liittymalla puitejarjestelyihin etukdteen kiinnostuksen ilmaisun vaiheessa tai
muussa ilmoittautumisvaiheessa. Etukateisliittymisella tai kiinnostuksen ilmaisulla ei voi sitoa
kuntaa yksiomaisesti kayttamaan kyseista puitejarjestelya. Kilpailutettuja hankintakanavia tulee
suosia hankintoja tehdessa.

Kansallisten hankintojen tarjouskilpailu
Kansalliset hankinnat on aina kilpailutettava. Ennen hankinnan kilpailuttamista on hyva selvittaa
markkinatilannetta ja tarjontaa esimerkiksi internetissa tai tehda alustavia tiedustelua sahkopostitse
tiedossa olevilta tarjoajilta.

Hankinta tulee toteuttaa aina hankinnan luonteeseen ja kokoon suhteutettuna parhaiten soveltuvaa
menettelya kdyttden. Hankintayksikkd maarittelee itse menettelyn kulun kansallisessa hankinnassa.
Hankintamenettely on kuvattava joko hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndéssa. Kuvaus tulee
tehda siten, etta tarjoajat pystyvat sen perusteella yksiselitteisesti ennakoimaan kaytetyn
hankintamenettelyn luonteen ja kulun seka tietdvat oman roolinsa menettelyssa.

Rantasalmen kunnassa on kaytossa sahkoinen Cloudia kilpailutusjarjestelma, jossa tarjouspyynnot
tehdaan ja julkaistaan. Taman lisaksi tarjouspyynnot tai tieto niista julkaistaan Rantasalmen kunnan
kotisivuilla.

Avoin menettely on hankintamenettely, jossa hankintayksikko julkaisee hankintailmoituksen ja
asettaa saataville tarjouspyynnon. Kaikki halukkaat toimittajat voivat tehda tarjouksen.

Avoimessa menettelyssa tarjouspyynto voidaan ldhettda myos suoraan tiedossa oleville
potentiaalisille tarjoajille hankintailmoituksen julkaisemisen jalkeen. Toimittaja on valittava
tarjouspyynnossa ilmoitetuin perustein tarjouksensa jattdneiden tarjoajien joukosta.
Hankintayksikkd maarittaa itse hankinnan maardajat, mutta ne on oltava kohtuulliset hankinnan
luonne, koko ja tarjouksen laatimiseen kuluva aika huomioon ottaen.

Rajoitettu menettely on menettely, jossa hankintayksikko julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen
ja johon kaikki halukkaat toimittajat voivat pyytda saada osallistua. Osallistumishakemusten
jattaneiden toimittajien joukosta valitaan ne, joille varsinainen tarjouspyynto lahetetaan.
Ainoastaan hankintayksikon valitsemat ehdokkaat voivat siis tehda tarjouksen.



Osallistujien maaran rajaamista varten hankintayksikko ilmoittaa hankintailmoituksessa
ehdokkaiden rajaamiseen kaytettavat soveltuvuusvaatimukset ja arviointiperusteet.
Hankintailmoituksessa ilmoitetaan, kuinka monta tarjoajaa menettelyyn kutsutaan. lImoitettu
maara on myos kutsuttava, ellei soveltuvia ehdokkaita ole tata ilmoitettua maaraa vahemman.
Hankinnan maaraaikojen tulee olla kohtuulliset hankinnan luonne, koko ja tarjouksen laatimiseen
kuluva aika huomioon ottaen. Tarjouspyynt6 voidaan julkaista vasta tarjoajien valinnan jalkeen ja se
lahetetdaan vain menettelyyn valituille tarjoajille.

Neuvottelumenettely on hankintamenettely, jossa hankintayksikko julkaisee hankinnasta
hankintailmoituksen ja johon kaikki halukkaat toimittajat voivat pyytaa saada osallistua.
Osallistumishakemuksensa jattaneiden toimittajien joukosta valitaan ne, jotka kutsutaan
neuvottelumenettelyyn. Osallistujien maaran rajaamista varten hankintayksikko ilmoittaa
hankintailmoituksessa ehdokkaiden rajaamiseen kaytettavat soveltuvuusvaatimukset ja
arviointiperusteet. Hankintailmoituksessa ilmoitetaan, kuinka monta tarjoajaa menettelyyn
kutsutaan. IImoitettu maara on myos kutsuttava, ellei soveliaita ehdokkaita ole vahemman.
Hankinnan maaraaikojen tulee olla kohtuulliset hankinnan luonne, koko ja tarjouksen laatimiseen
kuluva aika huomioon ottaen. Tarjouspyynto voidaan julkaista vasta tarjoajien valinnan jalkeen ja se
|ahetetdadn vain menettelyyn valituille tarjoajille.

Sidosyksikkéhankinta on hankintalain mukainen tilanne, jossa hankintayksikko tekee hankinnan
toiselta hankintayksikolta, johon silla on maardysvalta. Sidosyksikkohankinnassa ei tarvitse
noudattaa normaalia kilpailutusmenettelya, mutta sidosyksikon on taytettava tietyt edellytykset.
Sidosyksikkdhankinnasta kaytetaan joskus myds nimitysta in-house hankinta.

Sidosyksikkéhankinnan edellytykset ovat seuraavat:

e Sidosyksikén on oltava hankintayksikostd muodollisesti erillinen ja paatoksenteon kannalta
itsendinen yksikko. Esimerkiksi osakeyhtiomuotoinen yhtid katsotaan tallaiseksi yksikoksi.

e Hankintayksikon on kaytettava sidosyksikkdon maaraysvaltaa yksin tai yhdessa muiden
hankintayksikdiden kanssa. Maaraysvalta tarkoittaa, ettd hankintayksikolla on ratkaisevaa
paatosvaltaa sidosyksikon strategisiin tavoitteisiin ja merkittaviin paatoksiin. Sidosyksikossa
ei saa olla yksityista padomaa.

Sidosyksikdn on harjoitettava liiketoimintaansa paadasiassa maaraysvaltaa kayttavien
hankintayksikdiden kanssa. Sidosyksikon liikevaihdosta enintdadan 5 % ja enintaan 500 000 euroa saa
olla peraisin muilta kuin maardysvaltaa kayttavilta hankintayksikoilta. Talle rajoitukselle on kaksi
poikkeusta: jos markkinaehtoista toimintaa ei ole tai jos ulosmyynti on euromaardisesti vahaista.

Sidosyksikkdhankinta on merkittava soveltamisalapoikkeus hankintalainsddadannossa, koska se
mahdollistaa hankintojen tekemisen ilman kilpailutusta. Sidosyksikkéhankinnan voi tehda myds EU-
kynnysarvon ylittavasti.

Ohjeen kirjoittamishetkelld kunta voi tehda sidosyksikkdhankintoja kuntakonserniin kuuluvilta
yhteisoiltd seka Koha-Suomi Oy:Itd, Kuntien Tiera Oy:lta ja Sansia Oy:lta.

Sidosyksikkdhankinnan osalta tehdaan paatos viranhaltijapdaatoksena tai toimielimen paatoksena
tdman ohjeen euromaaraisia rajoja soveltaen ja kunnan hallintosaannén mukaisesti.



Rantasalmen kunnassa on kadytossa sahkoinen Cloudia-kilpailutusjarjestelma, jossa tarjouspyynnot
tehdaan. Tarjouspyynndssa tarjoajia pyydetdan selvittdmaan kaikki ne tiedot, jotka ovat
merkityksellisissa ja oleellisia hankinnassa seka joiden perusteella voidaan saada vertailukelpoisia
tarjouksia.

Tarjouspyynnon keskeinen sisalto:

e hankintayksikon nimi, yhteystiedot seka yhteyshenkilon yhteystiedot
e hankintamenettelyn kuvaus
e hankinnan kohteen maarittely
e hankinnan kohteen tekniset, laatu- ja mahdolliset muut vaatimukset riittavan tarkasti
kuvattuna
e hankittava/t maara/t ja yksikot
e hintatiedot
o ehdokkaiden tai tarjoajien sekd ndiden mahdollisten alihankkijoiden taloudelliseen ja
rahoitukselliseen tilanteeseen, tekniseen kelpoisuuteen ja ammatilliseen patevyyteen
liittyvat ja muut vaatimukset seka luettelo asiakirjoista, joita ehdokkaan tai tarjoajan on tata
varten toimitettava
o kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste ja mahdolliset vertailuperusteet ja vaadittavat
selvitykset
e toimitusaikaa, toimitusehtoa, maksuehtoa (30 pva netto) ja laskujen kéasittelyd koskevat
tiedot (verkkolaskutus on aina ensisijainen vaihtoehto)
e sopimusehtoja koskevat tiedot tai sopimusluonnos
e madraaika mahdollisille tarjousaikaa koskeville kysymyksille
e tarjousten toimitusosoite
e madraaika tarjousten jattamiselle
e tarjousten voimassaoloaika.
Tarjouspyynto on laadittava niin selkeaksi, etta tarjoajat voivat antaa sen perusteella
vertailukelpoisia tarjouksia. Vakiintuneen oikeuskaytannon mukaan, jos hankintailmoitus ja
tarjouspyynto eroavat sisall6ltaan toisistaan, noudatetaan sitd, mitd hankintailmoituksessa
ilmoitetaan.

Ehdokkaille ja tarjoajille voi kansallisissa hankinnoissa asettaa soveltuvuusvaatimuksia. Ne voivat
koskea ehdokkaan tai tarjoajan

o rekisterditymista

e taloudellista tilannetta esimerkiksi luottoluokitusta tai liikevaihtoa

e teknista suorituskykya tai ammatillista patevyyttd, esimerkiksi aiempaa kokemusta

vastaavista hankinnoista.

Soveltuvuusvaatimusten tulee olla suhteessa hankinnan kohteeseen. Ne on ilmoitettava joko
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa. Hankintayksikko voi vaatia, ettd tarjoajat antavat
tarjouksensa osana vakuutuksen siita, ettd ne tayttavat hankintayksikon asettamat soveltuvuutta
koskevat vaatimukset. Vakuutuksessa annettujen tietojen paikkansapitavyys tulee tarkastaa
tarjouskilpailun voittajan osalta ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista. Hankintayksikon on
suljettava tarjouskilpailusta ehdokas tai tarjoaja, joka ei vastaa sen asettamia
soveltuvuusvaatimuksia.



Kansallisissa hankinnoissa voidaan kayttda myods EU-hankintojen pakollisia ja harkinnanvaraisia
poissulkuperusteita. Mikali niitd kdytetaan, tulee se ilmoittaa joko hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynnossa. Pakollisten poissulkuperusteiden kayttoa kannattaa kuitenkin rajoittaa niita
koskevan rikosrekisteriotteen tarkastamisen vuoksi. Jos tarjoajaa tai ehdokasta koskee jokin
poissulkuperuste, on tarjoajalla mahdollisuus ilmoittaa ns. korjaavista toimenpiteista, joihin tarjoaja
on ryhtynyt poistaakseen poissulkuperusteen olemassaolosta aiheutuvia vaikutuksia. Halutessaan
hankintayksikko voi myos kansallisissa hankinnoissa kayttaa yhteista eurooppalaista hankinta-
asiakirjaa ESPD:ta vakuutuksena tarjoajien soveltuvuusvaatimusten tayttymisestd, mutta tama ei ole
pakollista.

Hankintailmoituksessa ja tarjouspyynndssa on ilmoitettava kokonaistaloudellisen edullisuuden
peruste (hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hintalaatu-suhteeltaan paras) ja
mahdolliset vertailuperusteet. Vertailuperusteiden tulee liittyd hankinnan kohteeseen ja
mahdollistaa tarjousten puolueeton ja syrjimatdn arviointi. Vertailun helpottamiseksi ja
todentamiseksi on hyva kayttaa painoarvoja.

Kansallisen hankinnan hankintailmoitukset on ilmoitettava HILMAssa (www.hankintailmoitukset.fi).
Kun tarjouspyynt6 tehdaan Cloudia kilpailutusjarjestelmassa, hankintailmoitus muodostuu
tarjouspyynnoén perusteella. Hankintailmoitus myos julkaistaan Cloudian kautta ja se tulee
automaattisesti nakyviin HILMAan. Hankintayksikko julkaisee tarjouspyynnén kunnan
internetsivuilla, mutta ensin on julkaistava HILMAssa hankintailmoitus.

Hankintailmoituksessa on oltava vahintaan seuraavat tiedot:

e hankintayksikon virallinen nimi ja yhteystiedot
e hankintayksikon luonne
e hankintayksikon hankinnalle antama nimi ja hankinnan kuvaus seka hankinnan sisalt6a
kuvaavat CPV-koodi/t
e hintahaarukka tai ennakoitu arvo ilman arvonlisdveroa
e hankintalaji
e hankintamenettelyn kuvaus
e kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste
e tieto siitd, hyvaksytdadnko osatarjoukset tai vaihtoehtoiset tarjoukset
e teto siitd, varataanko hankinta tyokeskuksille tai vastaaville toimittajille taikka
toteutettavaksi tydohjelmien yhteydessa
e hankinnan kokoon ja laatuun ndahden kohtuullinen maaradaika, johon mennessa tarjoukset
tai osallistumishakemukset on viimeistaan toimitettava hankintayksikolle. Kohtuullisena
aikana pidetdan yleisesti ottaen neljaatoista kalenteripaivaan tarjouspyynnoén
julkaisemisesta.
Jos hankintayksikko valitsee ne ehdokkaat, jotka voivat antaa tarjouksia tai osallistua neuvotteluihin,
ja asettaa tarjoajien tai ehdokkaiden arvioimiseksi soveltuvuusvaatimuksia, hankintailmoituksessa
tulee ilmoittaa lisaksi:

e mista tiedot vaatimuksista ja niiden todentamiseksi vaadittavista asiakirjoista ovat saatavilla,
tullaanko ehdokkaiden maaraa rajoittamaan.



Tarjoukset kasitelldadn noudattaen tarjoajien tasapuolisuuden ja syrjimattéman kohtelun periaatteita
seka tarjouspyynnon ehtoja. Tarjoukset avataan yhta aikaa tarjousten jattamisen maaraajan
umpeuduttua. Tarjousten avaamisesta laaditaan avauspoytakirja.

Kun tarjouspyynto6 on tehty ja julkaistu Cloudia -kilpailutusjarjestelman kautta, tarjoajat jattavat
tarjouksensa maaraaikaan mennessa Tarjouspalvelu.fi-portaaliin. Tama mahdollistaa myos
tarjousten samanaikaisen avaamisen kilpailutusjarjestelmassa. Tarjousten avaamisesta muodostuu
Cloudiassa myos avauspoytakirja.

Maaraaikaan mennessa saapuneista tarjouksista tarkastetaan ensin se, etta tarjoukset ovat
tarjouspyynndssa ja sen liitteissa asetettujen ehtojen mukaisia. Tama koskee se ns. sanottuja
tarjousten muotoseikkoja, etta tarjottua tavaraa tai palvelua. Voittaneen tarjouksen osalta
tarkastetaan se, etta tarjoaja tayttaa asetetut soveltuvuusvaatimukset tai etta tarjoaja on antanut
nadita koskevan vakuutuksen ja vakuutuksessa annettujen tietojen todenperaisyys.

Hankintayksikko voi pyytaa tarjoajaa toimittamaan, lisddmaan, selventdmaan tai tdydentamaan
puutteellisia tai virheellisia tietoja tai asiakirjoja. Hankintayksikolla on oikeus, mutta ei velvollisuutta
pyytda tdsmennyksia. Tasmentamisessa on kaikkia tarjoajia kohdeltava tasapuolisesti ja annettava
kaikille tarjoajille samanlaiset mahdollisuudet tasmentdamiseen. Jos virhe tai tulkinnanvaraisuus
hankinta-asiakirjoissa johtuu hankintayksikosta, on hankintayksikon se korjattava ja ilmoitettava
tarjoajille seka pyydettava tarvittavat tasmennykset sen mukaisesti.

Tasmennyspyynto tehdaan Cloudiassa ja tarjoaja myos antaa tdsmennyksensa Cloudiassa.
Tasmentamiselle on asetettava maaraaika, johon mennessa tdsmennykset tai selvennykset on
toimitettava hankintayksikolle. My6s vertailussa kaytettavia tietoja voidaan tasmentaa.

Tasmentaminen ei kuitenkaan saa johtaa tarjouksen kiellettyyn muuttamiseen tai parantamiseen.

Jos tarjous ei vastaa hankintailmoitusta, tarjouspyynt6a tai tarjousmenettelyn ehtoja, se tulee
sulkea pois tarjouskilpailusta. Tarjouskilpailusta on myds suljettava pois ehdokas tai tarjoaja, joka ei
tayta soveltuvuusvaatimuksia tai jota koskee jokin muu poissulkuperuste.

Tarjoajalla on kuitenkin oikeus esittaa soveltuvuusvaatimuksen tayttamista koskevan vakuutuksen
yhteydessa nayttoa luotettavuudestaan ja siitd, ettd se on tehnyt korjaavia toimenpiteita
poistaakseen poissulkuperusteen vaikutuksia. Jos hankintayksikko katsoo nayton ja luotettavuuden
riittavaksi, se ei saa sulkea tarjoajaa pois tarjouskilpailusta.

Tarjoajan tai tarjouksen poissulkemisesta tarjouskilpailusta tehdaan erillinen oma poissulkupaatos,
jossa paatos on riittdvan tarkasti, selkedsti ja yksiselitteisesti perusteltava. Paatos tehdaan
Dynastyssa ja sen tekee se, jolla on toimivalta kyseisessa hankinta-asiassa. Paatokseen lisdataan

muutoksenhakuohjeet ja se annetaan tiedoksi sille, jota asia koskee. Poissulkupadatds voidaan tehda
joko samaan aikaan hankintapaatoksen kanssa tai monivaiheisessa menettelyssa, esimerkiksi
rajoitetussa menettelyssa aiemmin valittaessa tarjoajia menettelyyn.



Tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous eli se tarjous, joka on hinnaltaan
halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras kadyttden ainoastaan
tarjouspyynnossa ilmoitettuja vertailuperusteita.

Rantasalmen kunnan hankintojen ratkaisuoikeudet on maaritelty erikseen Rantasalmen kunnan
hallintosdaanndssa.

Hankintayksikdn on tehtdva perusteltu paatos kaikista ehdokkaiden ja tarjoajien asemaan
vaikuttavista ratkaisuista. Paatos tehddan Dynastyssa viranhaltijapaatoksena. Paatoksesta on
kaytava ilmi ainakin ehdokkaan tai tarjoajan poissulkemisen ja tarjouksen hylkddmisen perusteet.
Hankintapdatoksen tulee sisaltaa olennaiset tiedot tarjouskilpailun ratkaisemisesta kuten
voittaneen tarjoajan nimi seka tiedot vertailuperusteiden soveltamisesta. Paatoksessa tulee esittaa
tarjousvertailua koskevat perustelut silla tarkkuudella, etta tarjoajalle kdy ilmi oman tarjouksensa
sijoittuminen suhteessa muihin.

Vertailuperusteiden soveltamisesta saatu pistemaara on perusteltava ja vertailusta tulee ilmeta,
miten kutakin tarjousta on arvioitu kunkin vertailuperusteen osalta toisiinsa.

Hankintapdatokseen on kirjattava ehto, jonka mukaan sopijapuolia sitova sopimus syntyy vasta, kun
kaikki sopijapuolet ovat allekirjoittaneet sopimuksen tai kun tilaus on tehty.

Hankintapadatokseen liitetdan valitusosoitus, jossa selostetaan, miten asia on mahdollista saattaa
markkinaoikeuden kasiteltavaksi ja hankintaoikaisuohje, jossa selostetaan, miten asia voidaan
saattaa uudelleen kasiteltavaksi. Valitusosoitus ja oikaisuohjeet ovat valmiina pohjina Dynastyssa.

Hankintapadatos annetaan tiedoksi kirjallisesti niille, joita asia koskee. Hankintalain mukaan paatos
annetaan tiedoksi ensisijaisesti ehdokkaan tai tarjoajan antamaa sahkoista yhteystietoa kayttaen.
Hankintapaatoksen tiedoksianto tapahtuu Cloudian kautta.

Puitejarjestelysta (ei kuitenkaan puitejarjestelyyn perustuvasta hankinnasta) on liséksi laadittava
hankintalain 124 §:n mukainen kertomus. Hankintayksikon on dokumentoitava riittavasti
hankintamenettelyn eri vaiheet ja niihin liittyvat ratkaisut. Asiakirjat on sailytettava vahintdan
kolmen vuoden ajan hankintasopimuksen tekemisestd, mutta kuitenkin sopimuksen voimassaolon
ajan. Kertomusta ei ole tarpeen laatia, jos samat asiat ilmenevat hankintaa koskevasta paatoksesta,
jalki-ilmoituksesta tai muista hankinta-asiakirjoista. Kertomuksen sisdllostd on sdddetty hankintalain
124 §:ssa.

Padsaantona hankintalaissa on kaikkien julkisten hankintojen kilpailuttaminen. Suorahankinta on
poikkeus tasta padsaannosta. Syy suorahankinnan kdyttamiseen on aina todettava ennalta, ja se on
perusteltava hankintapaatoksessa tai siihen liittyvassa muussa asiakirjassa.

Suorahankinta on menettely, jossa hankintayksikko julkaisematta hankintailmoitusta neuvottelee
kaikista hankinnan ehdoista yhden tai useamman valitsemansa tarjoajan kanssa. Hankinta tehdaan
siis jarjestamattd hankinnasta tarjouskilpailua.

Suorahankinta on kuitenkin erotettava tilauksista, jotka tehdaan kilpailutettujen puitesopimusten ja
jarjestelyjen perusteella. Kyseessa olevat tilaukset ovat jo kilpailutettujen sopimusten taytantoon
panemista, eivatka itsenaisia muutoksenhakukelpoisia hallintopaatdksia.

Kansallisten hankintojen suorahankintaperusteet ovat samat kuin EU-kynnysarvojen
suorahankintaperusteet (HankL 1397/2016, 40 §).



Kansallisen kynnysarvon ylittavissa suorahankinnoissa saa hankintalain 131 §:n mukaan tehda
vapaaehtoisen suorahankintailmoituksen. Se on suositeltavaa tehda silloin, kun hankinnan arvo on
ldahellda EU-kynnysarvoa tai kyse on muuten Rantasalmen kunnan kannalta merkittavasta
hankinnasta.

Suorahankintailmoituksessa on oltava vahintdan seuraavat pakolliset tiedot:

e hankintayksikdn nimi ja yhteystiedot

e hankintayksikén luonne

e hankintayksikén hankinnalle antama nimi ja hankinnan kuvaus
e hintahaarukka tai ennakoitu arvo ilman arvonlisdveroa

e hankintalaji

e sopimuskumppanin nimi ja yhteystiedot

e perustelut suorahankinnalle.

Hankintasopimus voidaan tehda aikaisintaan 14 paivan odotusajan kuluttua
suorahankintailmoituksen julkaisemisesta. Suorahankinnat julkaistaan HILMA-ilmoituskanavassa.
Jos suorahankintailmoitusta ei ole tehty, valitusaika on kuusi (6) kuukautta hankintasopimuksen
tekemisesta.

Hankintapaatoksen tekemisen jalkeen hankintayksikko tekee hankinnasta sopimuksen. Sopimus
syntyy erillisen kirjallisen sopimuksen tekemiselld, ei hankintapdatoksen tiedoksiannon perusteella.
Sopimukseen kirjataan kaikki hankintaa koskevat olennaiset tiedot. Sopimus tallennetaan Dynastyn
sopimushallintaan. Sopimusten allekirjoittamisessa kaytetaan ensisijaisesti Rantasalmen kunnan
omaa vahvaa sahkoista allekirjoitusta. Hankintayksikko vastaa sopimuksen tekemisesta,
tallentamisesta seka allekirjoittamisesta.

Hankintasopimukseen on hyva sisaltda vahintaan seuraavat keskeiset tiedot (hankinnan luonne
huomioon ottaen):

e sopimuksen numero (esimerkiksi Dynastysta saatava sopimusnumero)
e sopijapuolten nimet, yhteystiedot ja -henkil6t seka y-tunnukset
e hankinnan kohteen kuvaus ja vaatimukset

o hankittavat tuotteet/palvelut
O tuotekoodit ja maarat
0 tekniset vaatimukset
0 palvelukuvaukset
e osapuolten vastuut ja velvoitteet
e hinta- ja alv-tiedot

0 yksikkéhinnat
0 kokonaishinnat
0 alennukset
o alvit
e toimitusaika tai sopimuskausi
e toimitusehto (esim. TOP Rantasalmi FINO1, tarkka toimitusosoite ja muut toimitusta
koskevat tiedot)
e maksuehto 30 pva netto
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o verkkolaskutusohjeet

e palveluhankinnassa laadun seurantaan liittyvat asiat

e seuraamukset toimittajan virheesta tai viivastyksesta

e vahingonkorvaus

e mahdolliset immateriaalioikeudet

e |uottamuksellisuus, tietoturva

e sopimuksen purkaminen, irtisanominen, siirto ja muuttaminen
e erimielisyyksien ratkaiseminen

e sovellettava laki

e muut tarvittavat tiedot, esimerkiksi JYSE-, JIT- tai YSE-ehdot

e paivaykset ja (sahkoiset) allekirjoitukset.

Sosiaali- ja terveyspalveluista seka erityisesti muista liitteen E erityisista palveluista sdadetaan
erikseen hankintalain 12 luvussa. Liitteen E mukaisia palveluja koskee vain yksi kynnysarvo, joten
nadissa hankinnoissa ei tarvitse noudattaa EU-hankintoja koskevaa saantelya.

Hankintayksikon kdyttdman hankintamenettelyn tulee noudattaa hankintalain yleisia periaatteita.
Hankintamenettely etenee pdaosin samoin kuin kansallisia kynnysarvon ylittavat tavara ja
palveluhankinnat, mutta joitakin palveluiden erityispiirteitd on erikseen huomioitu.

Hankintalain 12 luvun mukaisissa hankinnoissa on otettava huomioon kyseista palvelua koskeva
lainsaadanto. Sosiaali- ja terveyspalvelujen hankinnassa palvelun kayttajien yksil6llisten ja
pitkaaikaisten seka toistuvien hoito- tai sosiaalipalvelujen turvaamiseksi hankintayksikon on
otettava huomioon kayttajien erityistarpeet ja kuuleminen siten kuin muualla laissa sdadetaan.

Lisdksi hankinnassa on pyrittava ottamaan huomioon palvelujen laatuun, jatkuvuuteen,
esteettomyyteen, kohtuuhintaisuuteen, saatavuuteen ja kattavuuteen, eri kayttdjaryhmien
erityistarpeisiin, kayttdjien osallistumiseen ja vaikutusmahdollisuuksien lisddmiseen seka
innovointiin liittyvat tekijat.

Pitkdkestoisia hoito- ja asiakassuhteita koskevan sosiaali- ja terveyspalvelun hankinnassa
hankintayksikdn on pyrittava maarittamaan sopimusten kesto ja muut ehdot siten, etta
sopimuksista ei muodostu kohtuuttomia tai epatarkoituksenmukaisia seurauksia palvelun kayttajille.

Suorahankinnat sote- ja erityissa palveluhankinnoissa on sallittu hankintalain 40—41 §:n mukaisin
perustein.

Naiden lisdksi suorahankinta on mahdollista erityistilanteissa hankintalain 110 §:n mukaisesti:

Hankintayksikko voi tehda yksittaisissa tapauksissa suorahankinan, jos tarjouskilpailun jarjestaminen
tai palvelun tarjoajan vaihtaminen olisi ilmeisen kohtuutonta tai erityisen epatarkoituksenmukaista
asiakkaan kannalta merkittavan hoito- tai asiakassuhteen turvaamiseksi.

Suorahankinnasta voi julkaista suorahankintailmoituksen (katso kappale 5.5.1).

Suorahankintailmoituksen julkaiseminen on suositeltavaa kansallisen kynnysarvon ylittavissa liitteen
E palveluhankinnoissa, koska se katkaisee muutoksenhakuajan 14 vuorokauden paahan ilmoituksen
julkaisemisesta.
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SOTE- ja erityissa palveluhankinnoissa hankintayksikon tulee soveltaa hankintalain 80 §:ssa
sdddettyja pakollisia poissulkuperusteita ja se voi soveltaa 81 §:ssa sdddettyja vapaaehtoisia
poissulkemisperusteita. Ehdokkaiden ja tarjoajien korjaaviin toimenpiteisiin ja soveltuvuutta
koskevien vaatimusten asettamiseen voidaan soveltaa, mitd hankintalain 82—86 §:ssd sdadetaan.

5.7.4 Kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen valinta

Sen lisaksi, mitd hankintaohjeen luvussa 5.3 on todettu tarjouksen valinnasta, sote- ja erityisissa
palveluhankinnoissa tulee huomioida seuraava periaate: Jos hankintayksikko kayttaa
kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena ainoastaan halvinta hintaa, sen on esitettava tata
koskevat perustelut hankinta-asiakirjoissa, hankintapaatoksessa taikka hankintamenettelya
koskevassa erillisessa kertomuksessa.

5.7.5 Hankintamenettelya koskeva kertomus
Kansallisen kynnysarvon ylittavasta liitteen E palveluhankinnan hankintasopimuksesta on laadittava
kertomus. Kertomusta ei ole tarpeen laatia niilta osin kuin vastaavat tiedot ilmenevat hankintaa
koskevasta paatoksesta, jalki-ilmoituksesta tai muista hankinta-asiakirjoista. Kertomuksen sisallosta
on saadetty hankintalain 124 §:ssa.

5.7.6  Odotusaika
Hankintasopimus voidaan padsaantodisesti tehda aikaisintaan 14 vuorokauden kuluttua
hankintapaatoksen tiedoksiannosta (odotusaika). Poikkeukset odotusajan noudattamisesta on
saddetty hankintalain 130 §:ssa.

Pienhankinnat

Pienhankintojen yleiset periaatteet
Pienhankintoja ovat kansallisen kynnysarvojen alle jaavat hankinnat.

Kansalliset kynnysarvot:

Hankintojen jaottelu Kansalliset kynnysarvot, ALV 0 %

Tavara- ja palveluhankinnat (muut palvelut kuin SOTE- ja ns. |60.000 euroa
muut erityiset palvelut)

Muut erityiset palveluhankinnat (Hankintalain liitteessa E 300.000 euroa
maadritellyt palvelut)

Sosiaali- ja terveyspalvelut (liite E) 400.000 euroa
Rakennusurakat 150.000 euroa
Kayttooikeussopimukset 500.000 euroa

Pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia muuten kuin hankintaoikaisua koskevin osin (HankL 135

§).

Pienhankinnoista ei ole mydskaan velvollisuutta julkaista hankintailmoitusta HILMA-
ilmoituskanavassa. Vaikka pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia, tulee niissd noudattaa
julkisten hankintojen yleisid periaatteita eli tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattoman kohtelun,
avoimuuden ja suhteellisuuden periaatteita sekd hyvan hallinnon periaatetta (ks. kappale 4.2).

Pienhankintojen suunnitelmallisuus

Pienhankinnan perusedellytys on se, etta hankintayksikdssa on tarve tavaralle tai palvelulle ja etta
hankintaan on olemassa maararahat. Hankinnat tulee toteuttaa mahdollisimman
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suunnitelmallisesti ja taloudellisesti tarkoituksen mukaisina kokonaisuuksina. Hankintaa ei saa
pilkkoa keinotekoisesti. Toistuvat ja selkeasti pilkotut hankinnat voidaan saattaa markkinaoikeuden
kasiteltavaksi, vaikka hankintalain mukainen valitusoikeus ei koskekaan pienhankintoja. Toistuvia
pienhankintoja on myds mahdollista ja suositeltavaa toteuttaa joko Rantasalmen kunnan kayttoon
kilpailutetuilla puitejarjestelyilla tai hydodyntamalla yhteishankintayksikkdjen esimerkiksi
yhteishankintayksikkdjen esimerkiksi Jarvi-Saimaan Palvelut Oy:n, Kuntien Tiera Oy:n, Hansel Oy:n,
Sansia Oy:n tai Savonlinnan kaupungin hankintarenkaan kilpailuttamia puitejarjestelyja.

Rantasalmen kunnassa on kaytossa Cloudia pienhankinta, jota kunnassa tulee kayttaa
pienhankintojen ilmoituskanavana. Vahaisten hankintojen (alle 5 000 € alv 0 %) ollessa kyseessa
hintavertailua voidaan tehda sahkdpostikyselyiden avulla tai [ahettamalla kirjallinen tarjouspyynto
suoraan potentiaalisille tarjoajille. Olennaista on se, ettd hankintamenettelyn kulku kuvataan
avoimesti hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnossa.

Tarjoajan valinta tulee tehda tarjouspyynnossa ilmoitettuja vertailuperusteita ja valintakriteereja
kayttaen. Menettely tulee pitda mahdollisimman yksinkertaisena ottaen huomioon hankinnan arvo,
laatu ja tiedossa oleva tarjonta.

Tilauksen, hankintapaatoksen ja hankintasopimuksen tekee se toimielin tai viranhaltija, jolle on
Rantasalmen kunnan hallintosdaannon tai sen perusteella tehdylla hallinnollisella paatoksella
annettu paatosvalta hankinta-asioissa.

Arvoltaan vahaisista hankinnoista on varmistettava kustannusten kohtuullisuus. Suorahankinta on
mahdollinen pelkdstdaan hankinnan vahaisen arvon perusteella. Hintavertailua on hyva kuitenkin
tehda esimerkiksi selvittden puhelimitse hintatasoa tai selvittamalla verkkokauppojen paivan
hintoja. Tilaus on aina tehtava kirjallisesti.

Hankinta kilpailutetaan julkaisemalla tarjouspyynto Cloudia — pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen kohdan 5. "Pienhankintojen
suorahankintaperusteet” mukaisin perustein.

Tarjouspyynto on laadittava mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynndsta tulee ilmeta vahintdaan seuraavat asiat:

e hankinnan kohteen kuvaus
e tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e maaraaika tarjousten tekemiselle
e 0osoite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
e mahdollinen aika lisakysymysten esittamiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintdan
O toimitusehto
0 maksuehto 30 pva netto
o0 verkkolaskutustiedot
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0 takuuehto.

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynnossa asetetuilla kriteereilla. Niitd asettaessa on huomioitava
hankinnan kohteen luonne ja laatu seka suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen tarjousten
valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivat ne ole ylimitoitettuja
hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esimerkiksi yhta tarjoajaa suosivia.

Hankintapadatoksesta tulee kdyda ilmi kuvaus hankintamenettelysta, hinta, tarjousten vertailu,
valittu tarjoaja ja perustelut. Mikali joku tarjoaja tai tarjous on hylatty menettelyssa, tulee
perusteluista ilmeta hylkaamisen perusteet. Paatos lahetetaan tiedoksi kaikille tarjouksen
antaneille.

Hankinnasta olisi hyva tehda kirjallinen sopimus valitun tarjoajan/ien kanssa.

Hankinta kilpailutetaan julkaisemalla tarjouspyynto Cloudia -pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen kohdan 5. “Pienhankintojen
suorahankintaperusteet” mukaisin perustein.

Tarjouspyynto on laadittava mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynnosta tulee ilmeta vahintddn seuraavat asiat:

e hankinnan kohteen kuvaus
e tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e madraaika tarjousten tekemiselle
e osoite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
e mahdollinen aika lisdkysymysten esittamiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
O toimitusehto
0 maksuehto 30 pva netto
o0 verkkolaskutustiedot
0 takuuehto.
Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynnossa asetetuilla kriteereilld. Niita asettaessa on huomioitava
hankinnan kohteen luonne ja laatu seka suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen tarjousten
valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivat ne ole ylimitoitettuja
hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esimerkiksi yhta tarjoajaa suosivia.

Hankinnasta tehdaan viranhaltijapaatos Dynastyssa. Paatoksestad tulee kadyda ilmi kuvaus
hankintamenettelysta, hinta, tarjousten vertailu, valittu tarjoaja ja perustelut. Mikali joku tarjoaja
tai tarjous on hylatty menettelyssa, tulee perusteluista ilmeta hylkddamisen perusteet. Paatos
lahetetdan tiedoksi kaikille tarjouksen antaneille ja siihen liitetdan hankintaoikaisuohjeet. Dynastyn
on tallennettu oma hankintaoikaisuohje pienhankinnoille. Taman lisaksi allekirjoittamaton
viranhaltijapaatos hankintaoikaisuohjeineen julkaistaan Rantasalmen kunnan kotisivuilla. Paatos
tulee olla kotisivuilla 7 + 14 vuorokautta, jonka jalkeen se poistetaan.

Hankinnasta tehd&an kirjallinen sopimus valitun tarjoajan/ien kanssa.
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Alle 400.000 (alv 0 %) euron jaavat hankintalain E-liitteen mukaiset sosiaali- ja terveyspalvelut seka
alle 300.000 (alv 0 %) euron jaavat E-liitteen mukaiset muut erityiset palveluhankinnat
kilpailutetaan tapauskohtaisesti tarkoituksen mukaisella tavalla.

Lahtokohtana voidaan pitda sitd, etta alle 60.000 alv 0 % euron jaavat E-liitteen mukaiset
palveluhankinnat ovat arvoltaan vahaiset ja riittaa, etta niissa varmistetaan kustannusten
kohtuullisuus.

Yli 60.000 alv 0 % euron menevat E-liitteen mukaiset palveluhankinnat kilpailutetaan julkaisemalla
tarjouspyyntoé Cloudia Pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen kohdan 6.6 "Pienhankintojen
suorahankintaperusteet” mukaisin perustein.

Tarjouspyynto on laadittava mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynndsta tulee ilmeta vahintdaan seuraavat asiat:

e hankinnan kohteen kuvaus
e tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e madraaika tarjousten tekemiselle; tarjouksen tekemiselle on varattava kohtuullinen ja riittava
aika, vahintaan 14 vuorokautta lukien tarjouspyynnon julkaisemisen seuraavasta paivasta
e osoite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
e mahdollinen aika lisakysymysten esittamiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
O toimitusehto
0 maksuehto 30 pva netto
o0 verkkolaskutustiedot
0 takuuehto.
Tarjousten saapumisen jalkeen on mahdollista kdyda neuvotteluja tarjoajien kanssa. Neuvotteluissa
on kuitenkin huomioita tasapuolisuuden periaate.

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynnossa asetetuilla kriteereilld. Niita asettaessa on huomioitava
hankinnan kohteen luonne ja laatu seka suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen tarjousten
valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivat ne ole ylimitoitettuja
hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esimerkiksi yhta tarjoajaa suosivia.

Yli 60.000 euron hankinnasta tehddan viranhaltijapaatos Dynastyssa. Paatoksesta tulee kayda ilmi
kuvaus hankintamenettelystd, hinta, tarjousten vertailu, valittu tarjoaja ja perustelut. Mikali joku
tarjoaja tai tarjous on hylatty menettelyssd, tulee perusteluista ilmeta hylkdamisen perusteet.
Dynastyyn on tallennettu oma hankintaoikaisuohje pienhankinnoille. Taman lisaksi
allekirjoittamaton viranhaltijapdatds hankintaoikaisuohjeineen julkaistaan Rantasalmen kunnan
kotisivuilla. Paatos tulee olla kotisivuilla 7 + 14 vuorokautta, jonka jalkeen se poistetaan.

Hankinnasta tehdaéan kirjallinen sopimus valitun tarjoajan/ien kanssa.



15

Rakentamishankintojen kilpailuttamistarve on arvioitava tapauskohtaisesti ottaen huomioon
hankkeen luonne ja laajuus, suunnittelutarve ja toimintaymparistd seka siihen, onko kyseessa
uudisrakentaminen vai peruskorjaushanke.

Lahtdkohtana voidaan pitda sitd, ettd alle 20.000 euron alv 0 % jadvat rakennusurakat ovat arvoltaan
vahaiset ja riittaa, etta niissa varmistetaan kustannusten kohtuullisuus.

Yli 20.000 alv 0 % euron menevat rakennusurakat kilpailutetaan. Hankinta kilpailutetaan
ensisijaisesti julkaisemalla tarjouspyynto Cloudia Pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen kohdan 6.6 "Pienhankintojen
suorahankintaperusteet” mukaisin perustein.

Tarjouspyynto on laadittava mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynnosta tulee ilmeta vahintddn seuraavat asiat:

e hankinnan kohteen kuvaus
e tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e madraaika tarjousten tekemiselle; tarjouksen tekemiselle on varattava kohtuullinen ja riittava
aika, vahintaan 14 vuorokautta lukien tarjouspyynnon julkaisemisen seuraavasta paivasta
e osoite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
e mahdollinen aika lisakysymysten esittamiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
O toimitusehto
0 maksuehto 30 pva netto
o0 verkkolaskutustiedot
0 takuuehto.
Tarjousten saapumisen jalkeen on mahdollista kdyda neuvotteluja tarjoajien kanssa. Neuvotteluissa
on kuitenkin huomioita tasapuolisuuden periaate.

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynnossa asetetuilla kriteereilla. Niitd asettaessa on huomioitava
hankinnan kohteen luonne ja laatu seka suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen tarjousten
valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivat ne ole ylimitoitettuja
hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esimerkiksi yhta tarjoajaa suosivia.

Yli 20.000 euron hankinnasta tehddan aina tietoverkoissa julkaistava viranhaltijapaatos Dynastyssa.
Paatoksesta tulee kayda ilmi kuvaus hankintamenettelystd, hinta, tarjousten vertailu, valittu tarjoaja
ja perustelut. Mikali joku tarjoaja tai tarjous on hylatty menettelyssa, tulee perusteluista ilmeta
hylkadamisen perusteet. Paatos lahetetdaan tiedoksi kaikille tarjouksen antaneille ja siihen liitetaan
oikaisuvaatimus- ja hankintaoikaisuohjeet. Dynastyyn on tallennettu oma hankintaoikaisuohje
pienhankinnoille. Taman lisaksi allekirjoittamaton viranhaltijapaatos hankintaoikaisuohjeineen
julkaistaan Rantasalmen kunnan kotisivuilla. Paatos tulee olla kotisivuilla 7 + 14 vuorokautta, jonka
jalkeen se poistetaan.

Hankinnasta tehdaan kirjallinen sopimus.

Pienhankinnoissa suorahankinnalla tarkoitetaan paasaantoisesti sitd, ettd pienhankinta tehdaan
suoraan yhdelta toimittajalta ilman kilpailutusta.
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Suorahankinta on mahdollinen arvoltaan vahaisissa hankinnoissa eli toisin sanoen niissa
hankinnoissa, jotka ovat arvoltaan alle 5 000 euroa alv 0 % (katso kappale 6.5.1 Vahdiset hankinnat
—arvo alle 5000 euroa, alv 0 %). Taman lisdksi suorahankinta on mahdollista seuraavissa
tapauksissa:

e hankinnalla on hankintayksikdsta riippumaton ennalta arvaamaton kiire

e tarjouskilpailun kustannukset ylittavat kilpailuttamisesta saatavan hyddyn

e vastaavaa tuotetta on hankittu lahiaikoina ja hintataso on siten selvilla

e muita kysymykseen tulevia toimittajia ei ole tiedossa.

Hankintalain mukaisia suorahankintaperusteita (HankL 1397/2016 40-418) on aina hyva kayttaa
apuna sen arvioimiseen, onko suorahankinta mahdollinen. Suorahankinta on aina perusteltava joko
paatoksessa tai hankintayksikolle jadvaan tilaukseen tai erilliseen muistioon.

Suorahankinnalla ei tarkoiteta niita tilauksia, joita tehddan kilpailutettujen sopimusten puitteissa.
Tilaukset ovat talloin jo kilpailutettujen sopimusten taytantéon panemista eivatka siten itsenaisia
muutoksenhakukelpoisia paatoksia.

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa voidaan hyvaksytyn toimittajan kanssa sopia
hankinnasta joko kirjallisella tilauksella tai hankintasopimuksella. Sopimustapaa valittaessa on
otettava huomioon hankinnan koko ja laatu seka tarve varmentaa hankinnan toteutuminen ja
todentaa se, mita on sovittu. Tehtyyn tilaukseen on vaadittava toimittajalta tilausvahvistus, ellei
tilaus ole arvoltaan vahainen tai perustu vuosisopimukseen.

Hankintaoikaisu ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimus ovat mahdollisia my&s pienhankinnoissa,
joten on suositeltavaa odottaa 14 paivan oikaisuvaatimusaika paatoksenteon tiedoksiannosta ennen
hankintasopimuksen allekirjoittamista tai tilauksen tekemista.

Sidosyksikkdhankinta

Sidosyksikkdhankinta on merkittava soveltamisalapoikkeus hankintalainsaadannossa, koska se
mahdollistaa hankintojen tekemisen ilman kilpailutusta.

Sidosyksikkdhankinta on hankintalain mukainen tilanne, jossa hankintayksikko tekee hankinnan
toiselta hankintayksikolta, johon sillda on maaraysvalta. Sidosyksikkdhankinnassa ei tarvitse
noudattaa normaalia kilpailutusmenettelyd, mutta sidosyksikdn on taytettdva tietyt edellytykset.
Sidosyksikkdhankinnasta kdytetdan joskus myos nimitystd in-house hankinta.

Ohjeen kirjoittamishetkelld kunta voi tehda sidosyksikkdhankintoja kuntakonserniin kuuluvilta
yhteisoiltd seka Koha-Suomi Oy:Itd, Kuntien Tiera Oy:ltd, ja Sansia Oy:lta.

Sidosyksikkéhankinnan osalta tehdaan paatos viranhaltijapaatoksena tai toimielimen paatoksena
tdman ohjeen euromaaraisia rajoja soveltaen paatoksen sisallosta ja kunnan hallintosadannon
mukaisesti.

Sidosyksikkéhankinnasta tehddan sopimus tdhan ohjeeseen perustuen.

Tilaajavastuulaki
Tilaajavastuu laki soveltuu my6s kansallisen kynnysarvon ylittaviin hankintoihin ja pienhankintaan,
jos hankinnan arvo ylittaa Tilaajavastuulain soveltamisraja eli on 2 9.000 euroa alv 0 % tai jos
palvelu on kestoltaan 2 10 paivan tydsuoritus ja tyd on tavanomaisesti hankintayksikon tiloissa
tehtdva tydsuoritus tai palvelu. Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset on pyydettava viimeistaan
ennen kuin hankinnasta tehdaan tilaus tai sopimus. Rantasalmen kunnassa on kaytossa
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Tilaajavastuu.fi -portaalin Valvoja-palvelu, josta edelld mainitut selvitykset voi tarkastaa palveluun
rekisterdityneilta toimittajilta.

Hankintojen valvonta
Hankintojen toteutumista on valvottava. Hankintayksikon tulee valvoa sitd, etta toimittaja noudattaa
hankintasopimuksessa sovittuja ehtoja. Tavara tai palvelu on asianmukaisesti merkittava
vastaanotetuksi asiaa koskevaan tietojarjestelmaan tai dokumenttiin. Hankintayksikon on
ilmoitettava toimituksesta ja laskutuksesta ilmenneista puutteista ja virheista seka valvottava, etta
ne korjataan asianmukaisesti. Reklamaatiot tulee aina tehda kirjallisesti.

Hankinta-asiakirjojen julkisuus
Hankinta-asiakirjat tulevat julkisiksi julkisuuslain (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
621/1999) mukaisesti hankinnan arvosta riippumatta.

Esimerkkeja hankinta-asiakirjojen julkiseksi tulemisen ajankohdista:

e tarjouspyynto tai hintatiedustelu tulee julkiseksi, kun se on allekirjoitettu tai vastaavalla tavalla
varmennettu

e tarjouspyynnon tdsmennyspyynto tulee julkiseksi kaikille, kun hankintaa koskeva sopimus on
tehty

e hankintapaatds perusteluineen tulee julkiseksi, kun se on allekirjoitettu tai vastaavalla tavalla
varmennettu. Asianosaisilla eli esimerkiksi tarjouskilpailuun osallistuneilla on kuitenkin oikeus
saada tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallosta liike- ja ammattisalaisuustietoja lukuun
ottamatta, kun hankintapaatos on tehty. Tarjouksen kokonaishinta ei kuitenkaan ole
liikesalaisuus vaan se on annettava.

e tarjoukset ja muut hankintaa koskevat asiakirjat tulevat paasaantoisesti julkiseksi vasta, kun
hankintaa koskeva sopimus tai tilaus on tehty lukuun ottamatta tarjoajan liike- ja
ammattisalaisuuksia koskevia tietoja. Kokonaishinta (=vertailuhinta) on kuitenkin annettava.

Esteellisyys julkisissa hankinnoissa

Esteellinen ei saa osallistua hankinnan valmisteluun, esittelemiseen eikd paattdmiseen, hankinnan

valvontaan ja vastaanottoon eikd muutoinkaan hankintaan liittyvien asioiden kasittelyyn.

Esteellisyys eli jaaviys liittyy henkilon tehtavissa esiintyvdan eturistiriitaan ja se syntyy, mikali

tyontekija on sellaisessa suhteessa kasiteltavaan asiaan tai sen asianosaisiin, joka saattaa vaarantaa

hanen

puolueettomuutensa. Esteellisyytta ei arvioida konkreettisesti vaan riittda, ettd puolueettomuus on
objektiivisesti arvioiden saattanut vaarantua. Jokainen vastaa ensisijaisesti itse siitd, ettei ole
esteellinen osallistuessaan hankintoihin ja tarvittaessa jaavaa itsensa.

Esteellisyydesta on sdadetty kuntalaissa ja hallintolaissa:

e Kuntalaki 410/2015
e 97 § Esteellisyys
Hallintolaki 2003/434

e 27 § Esteellisyys
o 28 § Esteellisyysperusteet
e 29 § Esteellisyyden ratkaiseminen
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toiselta hankintayksikolta

tai hankinta toiselta
hankintayksikolta

hankintaprosessia.

5000 €
hankinnoissa.

Hankinnan laji Hankinnan arvo (€, |Hankintalain Hankintaprosessi Viranhaltijapdidtos |Ohje
alv 0 %) néikékulmasta Dynastyssa (kts. kohdat)
Tavara- ja palveluhankinta, alle 5 000 pienhankinta, sahkoposti tai suorahankinta |ei pakollinen 6.1-6.4,6.5.1,
suunnittelukilpailu vahdinen 6.6ja6.7
Tavara- ja palveluhankinta, 5000 -alle 20000 |pienhankinta, Cloudia Pienhankinta kylla 6.1-6.4,6.5.2,
suunnittelukilpailu vahdinen 6.6ja6.7
Tavara- ja palveluhankinta, 20 000 — alle 60 pienhankinta Cloudia Pienhankinta kylla 6.1-6.4,6.5.3,
suunnittelukilpailu 000 6.6 ja6.7
Tavara- ja palveluhankinta, 60 000 — alle kansallinen Cloudia kylla 4,5-5.6
suunnittelukilpailu 221 000 (EU ka) kilpailutusjarjestelma
Sosiaali- ja terveyspalvelut (liite E) |alle 60 000 pienhankinta, sahkoposti tai Cloudia kylla 6.1-6.4,6.5.4,
vahdinen Pienhankinta 6.6ja6.7
Sosiaali- ja terveyspalvelut (liite E) |60 000 — alle 400 000 |pienhankinta Cloudia Pienhankinta kylla 6.1-6.4,6.5.4,
6.6ja 6.7
Sosiaali- ja terveyspalvelut (liite E) {400 000 - kansallinen Cloudia kylla 4,5-5.6ja5.7
kilpailutusjarjestelma
Muut erityiset palveluhankinnat alle 60 000 pienhankinta, sahkoposti tai Cloudia kylla 6.1-6.4,6.5.4,
(liite E) vahainen Pienhankinta 6.6ja6.7
Muut erityiset palveluhankinnat 60 000 — alle 300 000 |pienhankinta Cloudia Pienhankinta kylla 6.1-6.4,6.5.4,
(liite E) 6.6ja6.7
Muut erityiset palveluhankinnat 300 000 - kansallinen Cloudia kylla 4,5-5.6ja5.7
(liite E) kilpailutusjarjestelma
Rakennusurakka alle 20 000 pienhankinta, sahkoposti tai Cloudia kylla 6.1-6.4,6.5.5,
vahdinen Pienhankinta 6.6ja6.7
Rakennusurakka 20 000 — alle 150 000 |pienhankinta Cloudia Pienhankinta kylla 6.1-6.4,6.5.5,
6.6ja 6.7
Rakennusurakka 150 000 — alle kansallinen Cloudia kylla 4,5-5.6
5548 000 (EU ka) kilpailutusjarjestelma
Sidosyksikkohankinta tai hankinta |- Sidosyksikkéhankinta |Ei hankintalain mukaista ei pakollinenalle |5.1.4.ja7

Huom.! Kaikkien hankintojen osalta on huomioitava hankintaohjeen luvut 1, 3, 7, 8,9 ja 10

Hankinnoissa, joissa tehdaan viranhaltijapdatds Dynastyssa, on valittava oikea pdatdspohja oikaisuohjeineen Tarkennukset ja lisdtiedot hallintosihteerilta.



