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1. Yleista

Rantasalmen kunnan hallintosdannén 69 §:n perusteella kunnanhallitus paattaa, muilta kuin
lautakuntien tehtavaalueiden viranomais- ja asiakasmaksujen osalta, maksujen perusteista ja
euromaarista. Kunnanhallitus voi siirtda maksuista paattamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen
viranomaiselle.

Hallintosdannon 70 §:n perusteella kunnanhallitus paattaa tarkemmin asiakirjojen antamisesta
perittdvien maksujen perusteista ja euromaarista.

Hallintosdanndn mukaan poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritaan
sivukohtainen maksu. Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteita, tiedonhausta peritdan
kiinted perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritdan
talléin kiintean perusmaksun lisaksi sivukohtainen maksu.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisista suoritteista tai muista
julkisoikeudellisista suoritteista ei peritd arvonlisaveroa. Tassa taksassa mainittuihin maksuihin
lisataan arvonlisavero silloin, kun kysymyksessa on arvonlisdverolaissa (1501/1993) tarkoitettu
verollinen toiminta. Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain nojalla annetuista
suoritteista tai muista julkisoikeudellisista suoritteista ei perita arvonlisaveroa.

Kunnan muut viranomaiset voivat asettaa tata taksaa taydentavia omia hinnastoja, joita
sovelletaan viranomaisen paattamassa laajuudessa niiden tehtavaan kuuluvalla palvelualueella.

2. Viranomaisten asiakirjoista ja tiedon antamisesta
perittavat maksut

Rantasalmen kunnan viranomaisen asiakirjasta, joiden maksuista ei ole toisin sdadetty tai
maaratty, peritdan kunnalle lunastus- tai muuta maksua seuraavien perusteiden mukaan.

Perusteita sovelletaan myos tietojen antamiseen teknisen rajapinnan ja katseluyhteyden avulla,
muuten sdhkodisessd muodossa tai vastaavalla tavalla seka tietojen antamiseen, kun tietoaineistoja
tuotetaan pyynndsta.

2.1. Tavanomainen tiedon antaminen

Tavanomaisena tiedon antamisena pidetaan sellaisen asiakirjan jaljennoksen, kopion tai tulosteen
seka sahkdiseen muotoon muutetun asiakirjan antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta
salassa pidettavat osat ovat vaivatta poistettavissa.

Asiakirjan on myds oltava yksil6itavissa ja 16ydettavissa viranomaisen asiarekisterin ja siind
kaytettavan luokittelun, asiakirjan tunnisteen taikka sahkoisesti yllapidetyn rekisterin ja sen
hakutoimintojen avulla.

Tavanomaisesta tiedon antamisesta peritddn seuraavat maksut:

Asiakirjan jaljennds, kopio tai tuloste, jonka koko on pienempi tai yhté suuri kuin A4:

e ensimmaiselta sivulta 2,00 €/sivu
e toiselta sivulta 30. sivuun asti 1,10 €/sivu
e 30. sivun jalkeisilta sivuilta 0,50 €/sivu

Asiakirjan jaliennds, kopio tai tuloste, jonka koko on suurempi kuin A4:

e ensimmaiselta sivulta 5,00 €/sivu



e toiselta sivulta 30. sivuun asti 2,00 €/sivu
e 30. sivun jalkeisilta sivuilta 1,00 €/sivu

Mikali asiakirja ei ole alun perin ollut talletettuna sahkoéisessa muodossa, peritaan sahkoiseen
muotoon muutetusta asiakirjasta seuraavat maksut:

Asiakirja, jonka koko on pienempi tai yhté suuri kuin A4:

e ensimmaiselta sivulta 30. sivuun asti 0,50 €/sivu
e 30. sivun jalkeisilta sivuilta 0,25 €/sivu

Asiakirja, jonka koko on suurempi kuin A4:

¢ ensimmaiselta sivulta 30. sivuun asti 1,00 €/sivu
e 30. sivun jalkeisilta sivuilta 0,50 €/sivu

Mikali edellda mainituilla sivukohtaisilla perusteilla asiakirjasta perittavan maksun maara ylittaisi
60,00 euroa (€), on yksittaisesta asiakirjasta perittavan sivukohtaisen maksun enimmaismaara
kuitenkin:

60,00 €/asiakirja

Oikeaksi todistetusta asiakirjan jaljennoksesta, kopiosta, tulosteesta tai sahkdiseen muotoon
muutetusta asiakirjasta, ellei sille ole omaa taksaa, peritaan sivukohtaisen maksun lisaksi:

8,00 €/asiakirja

Mikali asiakirja luovutetaan ulkoisella tallennusvalineella, peritdan tallennusvalineesta sen
arvonlisaverottoman hinnan suuruinen maksu tai vahintaan:

5,00 €/tallennusvaline

2.2. Erityistoimenpiteita vaativa tiedon antaminen

Tiedon antaminen vaatii erityistoimenpiteita silloin, kun asiakirjojen ja tietojen esille haku tai
salassa pidettavien tietojen poistaminen vaativat tavanomaista enemman ty6ta. Tiedon antaminen
vaatii erityistoimenpiteita tilanteissa, joissa:

e pyydetty asiakirja tai tieto ei ole yksilditavissa ja 10ydettavissa taman taksan 2.1. luvussa
mainittujen rekisterien, luokittelujen, tunnisteiden ja hakutoimintojen avulla,

e pyydetty asiakirja- tai tietoaineisto on laaja tai, pyydettyjen asiakirjojen maarasta
riippumatta, asiakirjan eri osissa on paljon salassa pidettavaa tietoa, jolloin asiakirjan
tuottaminen annettavaan muotoon vaatii tavanomaista enemman tyéta,

e asiakirjapyyntd on asiallisesti rajoitukseton tai muuten erittain laaja,

e asiakirjapyynndn suorittamiseen tarvitaan erityisia automaattisen tietojenkasittelyn haku-,
seulonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativassa tiedon antamisessa asiakirjan tai tiedon esille hakemisesta seka
annettavaan muotoon muuttamisesta peritdan kiinted perusmaksu, joka on porrastettu edella
mainittujen toimenpiteiden vaativuuden mukaan seuraavasti:

Vaativuus Tydaika Maksu
normaali tiedonhaku (tydaika 0,5-2 h) 35,00 €
vaativa tiedonhaku (ty6aika 2-5 h) 65,00 €



hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika yli 5 h, enintdan tydopaivan) 100,00 €

Mikali kaytetty tyoaika ylittda hyvin vaativan tiedonhaun aikarajan eli yhden tydpaivan, peritdan
maksua yli menevalta tydajalta, jokaiselta alkavalta tunnilta seuraavasti: 30,00 €/h

Perusmaksun liséksi asiakirjan jaljiennoksesta, kopiosta, tulosteesta tai sahkdiseen muotoon
muutetusta asiakirjasta peritaan sivukohtainen maksu, johon sovelletaan taman taksan 2.1. luvun
mukaisia perusteita. Mikali asiakirja luovutetaan ulkoisella tallennusvalineelld, peritaan
tallennusvalineesta maksu taman taksan 2.1. luvun mukaisilla perusteilla.

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena, porrastettua perusmaksua voidaan korottaa
kaksinkertaiseksi. Kiireellisena pyyntdna pidetdan pyyntoa, jossa asiakirja tai tieto pyydetaan
toimittamaan kahden vuorokauden sisalla pyynndn tekemisesta.

2.3. Pyynnosta tuotettavat tietoaineistot

Tuotettaessa tietoaineistoja pyynndsta viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 21 §:n
nojalla, peritdan tietoaineiston tuottamisesta maksua, joka vastaa maaraltaan tietoaineiston
tuottamisesta aiheutuneiden kulujen maaraa, jollei toisin ole saadetty tai maaratty.

2.4. Maksuttomat asiakirjat ja maksuton tiedon antaminen

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 34.1 §:n perusteella asiakirjan antamisesta ei
peritd maksua, kun:

asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

julkinen sahkaisesti talletettu asiakirja lahetetaan tiedon pyytajalle sahkopostitse,
sahkdisesti talletettu asiakirja lahetetdan asianosaiselle sahkdpostitse,

pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin,

kysymys on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain 24 b §:n 1 momentissa
tarkoitetusta arvokkaasta tietoaineistosta.
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Mikali tiedon antaminen vaatii edella mainittujen 1—4 kohtien mukaisissa tilanteissa taman taksan
2.2. luvussa tarkoitettuja erityistoimenpiteita, peritdan asiakirja- tai tietopyynnon suorittamisesta
erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisen mukainen maksu. Sivukohtaista maksua tai maksua
ulkoisesta tallennusvalineesta ei kuitenkaan perita edelld mainituissa tilanteissa.

Maksua ei myéskaan perita:

7. asiakirjasta, josta ei sdaddksen tai maarayksen mukaan kuulu peria maksua,
8. kunnan omilta viranomaisilta asiakirjoista, jotka annetaan viranomaistehtavan hoitamista
varten,
9. kunnan luottamushenkil6iltd asiakirjoista, jotka annetaan luottamustehtavan hoitamista
varten,
10. kunnan viranhaltijoilta ja tyontekijoiltd asiakirjoista, jotka annetaan virka- tai tydtehtavan
hoitamista varten,
11. asiakirjasta, joka annetaan valtion, hyvinvointialueen, kunnan tai muulle viranomaiselle
sen tehtavan hoitamista varten tai osana viranomaisyhteisty6ta,
12. kuntaan palvelussuhteessa olevan tai olleen viranhaltijan tai tydntekijan pyytamasta:
a. palvelussuhdetodistuksesta, jota pyydetaan ensimmaista kertaa,
b. asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun edun
hakemista varten,



13. asiakirjasta, joka annetaan asianosaiselle terveydentilaa koskevaa tutkimusta varten,
14. kun maksun perimatta jattdminen on maksun perimisesta aiheutuviin kuluihin ndhden
kunnan edun mukaista.

Mikali asiakirjaa tai tietoa pyydetaan tieteellista tutkimusta tai sukututkimusta varten ei perita
maksua. Tieteelliseksi tutkimukseksi katsotaan tutkimus, jota toteutetaan yliopistossa,
korkeakoulussa, tutkimuslaitoksessa tai sellaisen toimesta, ja josta on laadittu kyseisen instituution
hyvaksyma tutkimussuunnitelma.

Maksujen perimatta jattamista koskevat tulkinnan- ja harkinnanvaraiset tilanteet ratkaisee
hallintojohtaja.

3. Valmistettavat asiakirjat ja kopiolaitoksille
toimitettavat asiakirjat

Erikseen erityistd tarkoitusta varten valmistettavista A4-kokoa suuremmista toimituskirjoista,
kartoista, rakennuspiirustuksista ja vastaavista erityiskopioista ja -tulosteista peritdan lunastuksena
todelliset valmistuskustannukset asiakirjan valmistavan tulosyksikdn paattamassa laajuudessa,
ellei tllaisesta maksusta ole toisin paatetty tai sdadetty. Erikseen valmistettavien asiakirjojen
osalta tydnosuuteen sovelletaan taman taksan 2.1. luvun mukaisia perusteita.

Ulkopuolisille kopiolaitoksille toimitettavien asiakirjojen kopioista tai tulosteista koituvat
kopiointikustannukset ja muut mahdolliset kulut maksaa asiakirjojen tilaaja suoraan
kopiolaitokselle.

4. Lahetysmaksut

Mikali asiakirjoja tai taman taksan mukaisia muita suoritteita |ahetetaan pyytajalle postitse, niin ne
lahetetdan postiennakolla. Jokaisesta lahetyksesta peritaan postilaitoksen veloittamat maksut ja
lisdksi lahetysmaksuna: 5,00 €/lahetys.

Lahetysmaksusta ei perita arvonlisaveroa silloin, kun kyseessa ei ole arvonlisaverolaissa
tarkoitettu verollinen toiminta. Posti- ja lahetysmaksua ei perita, jos asiakirjasta ei peritd maksua.

5. Maksutavat

Taman taksan mukaiset maksut maksetaan pankki- tai luottokortilla tai kateisella kunnan
yhteispalvelupisteessa. Maksujen laskuttamisesta peritdan 15 euron laskutuslisa per |ahetetty
lasku.

6. Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen
mukaisista suoritteista perittavat maksut

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 13 ja 14 artiklan nojalla toimitettavista
tiedoista seka 1522 ja 34 artiklan mukaisesti toimitettavista tiedoista ja niihin liittyvista
toimenpiteista ei peritd maksua.

Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisteréidyn pyynnéssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myds kieltaytya suorittamasta



pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdan suorittaa, peritdan niistd maksua
tdman taksan 2.2. luvussa tarkoitettujen erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta perittavien
maksujen mukaan.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkilétiedoista.
Mikali rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.

Ensimmaisen jaljenndksen jalkeen annettavista sahkoisesti talletetuista henkil6tietojen
jalienndksista peritdan seuraavat maksut: 1,00 €/tiedosto

Muista, kuin sdhkoisesti talletettujen henkildtietojen ensimmaisen jaljennoksen jalkeen annettavista
jalienndksista peritdan maksua tdman taksan 2.1. luvun maksujen mukaisesti.

7. Voimaantulo

Tama taksa tulee voimaan 1.10.2024.



