TILITOIMISTON ERAAT VALTUUDET JA VASTUUT

1. MAKSATUSVALTUUDET

1.1 Valtuutus
Tilitoimistolle my6nnetaan valtuudet hyvaksya teknisella tasolla:
e Ostolaskujen maksatusyhteenvedot
e Palkka-aineistojen maksatusyhteenvedot
e Pankkipalvelumaksut
1.2 Rajoitukset
Tilitoimisto El hyvaksy:
e Laskujen asiasisaltoa
e Hankintapaatosten asianmukaisuutta
e Maararahojen riittavyytta
Vastuu naistd on toimialailla.
1.3 Raportointi

Tilitoimisto raportoi sdaannollisesti maksatusten toteutumisesta ja poikkeamista osana normaalia
toimintaa.

2. LIKASUORITUSTEN JA TEKNISTEN KORJAUSTEN KASITTELY

2.1 Liikasuoritusten palauttaminen
Yli 15 euron liikasuoritukset:
e Tilitoimisto palauttaa aina maksajalle asiatarkastuksen ja hyvaksymisen jalkeen
e Ensin kuitataan asiakkaan muut saman laskutuslajin erdantyneet laskut.

e Jos suoritus on tullut luottotappioituun saatavaan, se kirjataan luottotappioiden
oikaisuksi

Alle 15 euron liikasuoritukset:
e Palautetaan vain asiakkaan pyynnosta
e Voidaan kayttaa seuraavan laskun kuittaukseen
2.1.1. Vesi- ja viemadrilaitoksen osalta huomioitavat seikat liikasuorituksien palauttamisessa

e Alle 100 euron liikasuoritukset voidaan kasitella siirtyvana hyvityksena tulevalle laskulle
e yli 100 euron liikasuoritukset palautetaan maksajalle.
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2.2 Kunnalle kuulumattomien suoritusten palauttaminen
Tilitoimisto voi palauttaa:
e Selvasti virheelliset, kunnalle kuulumattomat maksut
e Edellytys: tekninen virhe, ei vaikutusta tuloslaskelmaan, alle 500 €
Yli 500 €:
¢ lImoitettava hallintojohtajalle ennen palautusta
Epaselvat tapaukset:
e Eitilitoimiston paatettavissa
e Toimitetaan hallintojohtajalle paatettavaksi
2.3 Raportointi
Tilitoimisto raportoi kuukausittain:
e Palautetut liikasuoritukset
e Kuittaukset
e Virheelliset maksut
3. MAKSULYKKAYSTEN MYONTAMINEN
3.1 Valtuutukset

Wakaus Keski-Savon tilipalvelut Oy:lla ja sen henkil6kunnalla on valtuutus myontaa kunnan
saataviin erdpadivan siirtoa tai maksulykkaysta mainituin edellytyksin.

0-500 €/asiakas:
Erdpaivan siirto (ennen erdpaivaa):

e Tilitoimisto voi siirtda erdpaivaa enintaan 3 kuukauden paahan ilman kirjallista
hakemusta

e Viivastyskorko lasketaan ja laskutetaan alkuperaisesta erapdivasta maksupdivaan saakka
Maksulykkays (erdpaivan jalkeen):

e Tilitoimisto voi myontaa maksulykkdyksen enintaan 3 kuukauden paahan ilman kirjallista
hakemusta

e Viivastyskorkoa kertyy erapaivasta maksupaivaan

500 € ylittdvalta osalta kunnan toimivaltainen viranomainen/viranhaltija.

Rantasalmen kunta

Kayntiosoite: Postiosoite:

Kunnanvirasto, Eliel Saarisen tie 2 Eliel Saarisen tie 2

avoinna klo 9-15 58900 Rantasalmi
A puhelin 040 161 5000 (vaihde klo 9-12 ja 13-15)

sihkoposti rantasalmen.kunta@rantasalmi.fi rantasalmi.fi



TILITOIMISTON ERAAT VALTUUDET JA VASTUUT

3.2 Erdpaivin siirron/maksulykkiyksen estavit tekijat (tilitoimistolle huomioitavaksi)
Erapdivan siirtoa tai maksulykkadysta ei myonneta, jos:
e Asiakkaalla on aiempia maksamattomia eria
e Asiakkaalla on saatavia perinnassa
3.3 Ehdot (tilitoimistolle huomioitavaksi)
e Laaditaan selked maksusuunnitelma

e Kertaluonteinen toimenpide per asiakas ja per saatava (sama asiakas voi saada uuden
erapdivan siirron tai maksulykkayksen aikaisintaan 12 kuukauden kuluttua)

e Perintatoimet kdynnistetaan valittdmasti, jos sovittua ei noudateta
3.4 Dokumentointi
e P3atos dokumentoidaan
e Jdljennds asiakkaalle ja tilitoimiston myyntireskontraan
3.5 Seuranta

Tilitoimisto seuraa maksusuunnitelmien toteutumista ja raportoi kvartaaleittain.

4. SAATAVIEN VALVONTA JA PERINTA

4.1 Saatavien valvonta
Tilitoimisto vastaa:
e Myyntireskontran hoidosta
e Saatavien seurannasta
e  Myyntireskontran ja kirjanpidon kuukausittaisesta tasmaytyksesta
4.2 Perintaprosessi
Tilitoimisto koordinoi:
e Perintdprosessia yhteistydssa kunnan valitseman perintatoimiston kanssa
e Saatavien siirtamista perintaan
Perint3 toteutetaan saatavien perinndstd annetun lain (513/1999) mukaisesti:

1. Maksumuistutus lahetetdan lain salliman ajan kuluttua erdpaivasta (jos ei
maksulykkaysta)

2. Saatava siirretdan perintaan lain sallimien aikojen kuluttua, jos se on edelleen
maksamatta
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3. Kaytetdan asianmukaista perintimenettelyd (maksuvaatimus/tratta)
4. Suoraan ulosottokelpoiset saatavat siirretdaan ulosottoon
5. Muut saatavat: kardjaoikeuden tuomio - ulosotto
4.3 Viivastyskorot, muistutusmaksut ja perintdkulut
e Veloitetaan velalliselta
e Perintatoimisto tilittaa viivastyskorot kunnalle
e Tilitoimisto kirjaa tilitykset
4.4 Raportointi
Tilitoimisto raportoi saannollisesti:
e Avoimet saatavat ikdjakaumittain
e Perintaan siirretyt saatavat
e Maksusuunnitelmien toteutuminen
4.5 Saatavien poistaminen taseesta
Kunta paattaa perinndssa olevien yli 3 vuotta vanhat saatavien poistamisesta taseesta.
e Tilitoimisto raportoi poistokriteerit tayttavat saatavat ja toteuttaa paatoksen.

e Taseesta poistettujen saatavien perintaa jatketaan.

5. KONKURSSI-, VELKAJARJESTELY- JA SANEERAUSILMOITUKSET

5.1 Vastuunjako
Tilitoimiston ja kunnan valinen vastuunjako maaritellaan tilitoimiston vastuunjakotaulukossa.
Padperiaate: Tilitoimisto selvittda saatavat ja kunta valvoo ne.
5.2 Tilitoimiston tehtavat
Kun tilitoimisto vastaanottaa ilmoituksen kunnalta:
e Selvittda saatavat (pddoma, korot, kulut)
e Toimittaa selvityksen kunnalle maaraajassa
e Vastaanottaa jako-osuudet ja kirjaa ne kirjanpitoon ja myyntireskontraan

e Kirjaa luottotappiot, jos saatavaa ei saada taysimaaraisesti
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6. VOIMAANTULO JA SEURANTA

6.1 Voimaantulo

Tama ohje tulee voimaan 1.1.2026 lukien.

Ohjetta paivitetaan tarvittaessa lainsdddannon muuttuessa tai muuten tarvittaessa.
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