Kunnanhallitus 19.12.2025 § xxx 1

VUODEN 2026 TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJEET

1. Yleistd

Talousarvio on kaikkia hallintoelimid, viranhaltijoita ja tyontekijoitd sitova
asiakirja kunnan talouden hoidossa.

Taménhetkisen arvion mukaan kunnan talous on tasapainossa.

Talouden tasapaino edellyttiii tarkkaa talousarvion noudattamista ja
kulukuria. Tavoitteena on 10ytd4 ennakoivasti sdédstopotentiaalia nykyisista
kuluista ja saada organisaatiosta syntyvid toiminnallista kustannustehokkuutta koko
talousarviovuoden aikana. Tietosuojaan, tietoturvaan, ja riskien tunnistamiseen seké
ndiden hallintaan tulee kiinnittdd huomiota my0s operatiivisessa toiminnassa.

Kunnanhallitus ldhettdé hallintokunnille kunnanvaltuuston (15.12.2025 § 139)
vuodelle 2026 hyvéiksyman talousarvion perusteluineen tiytdntoon pantavaksi
tdmén ohjeen mukaisesti.

Kunnan toiminnassa tulee noudattaa ja huomioida voimassa olevat ohjeet,
mairdykset ja periaatteet ja sdéntely koskien tietoturvaa ja tietosuojaa.

2. Talousarvion sitovuus

Tilikartta on paivitetty talousarvion laadintavaiheessa vastaamaan voimassa olevaa
palveluluokitusta ja organisaatiota. Talousarvio 2026 on hyviksytty nettositovana
kuten talousarviovuonna 2025. Valtuustoon ndhden sitova taso on osastotasolla
talousarviokirjassa médriteltyjen osastojen mukaisesti. Vesi- ja viemdrilaitoksella
(50) sitovana tasona on tilikauden yli-/alijaama. Sitovat tasot on mééritelty
talousarviokirjassa sivulla 2224

Vuoden 2026 osasto- ja kustannuspaikkalistaus on jaettu toimialoille.

Investoinnin alaraja on 10.000 euroa. Jos hankinta jda alle ko. rajan, tulee hankinta
kirjata kayttotalouteen, vaikka varaus on investointiosassa. Vuosikorjauksia ei
kirjata investointimenoiksi ja siten poistonalaiseen omaisuuteen. Investointiosa
jakaantuu toimialoittain hankeryhmiin. Hankeryhmitaso on valtuustoon nihden
sitova.

Kéayttbomaisuus

Jos investointiméérarahalla hankittua kalustoa (koneet, laitteet, kalusteet) myydéaéin,
poistetaan kiytosti tai siirretdédn toiselle toimintayksikdlle tms., niin muutokset on
annettava tiedoksi kirjanpitoon, jotta ne tulee kirjattua myos kdyttdomaisuus
kirjanpitoon.

Talousarviomuutokset

Hallintosddnnon 65 §:n (hallintosdéntd 1.1.2026 mukaisesti 78 §) mukaan
talousarvion maardrahamuutoksista (lisdys / vahennys) on tehtdvé esitys
valtuustolle talousarviovuoden aikana heti, kun muutostarve on ilmennyt.

3. Kdyttésuunnitelma

Hallintosddnnoén 62 §:n (hallintosdénto 1.1.2026 mukaisesti 75 §) mukaan
kunnanhallitus ja lautakunnat hyvéksyvit talousarvioon perustuvat
kéyttosuunnitelmat.



Kustannuspaikkojen vastuuhenkildt tulee olla kaikilta osin mééritelty 2
kayttosuunnitelmien hyvéiksymisen yhteydessi. Luettelo kustannuspaikkojen
vastuuhenkil6istd, asiatarkastajista, laskujen hyviksyjistd ja tarvittaessa
vastaanotto-/tarkastusmerkint6ihin oikeutetuista tulee olla toimialoittain

méidritelty. Laskujen kisittelyssé ja hyviksynndssa tulee kiinnittdd huomiota ja
vélttda jadviystilanteita.

Lautakuntien on méadriteltdva viranhaltijoiden ja toimihenkildiden euroméariiset
hankintavaltuudet / hankintarajat kidyttosuunnitelmien hyvéksymisen yhteydessi
siltd osin kuin niité ei ole hallintosddnndssd méadritelty. Euroméériisia rajoja ei saa
kiertdd esimerkiksi pilkkomalla hankintaa samalta toimittajalta.

4. Raportointi tavoitteista ja taloudesta
Sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeen seké hallintosdédnnon § 63 mukaan
(hallintosddntd 1.1.2026 mukaisesti 76 §) talousarvion toteutumisesta
raportoidaan toimielimille talousarviovuoden aikana.

Talouden raportointi lautakunnalle ja kunnanhallitukselle tapahtuu
kirjanpitojérjestelmésti saatavan viimeisimmaén ajan tasalla olevan tiedon
mukaisesti.

Toimialat ovat velvollisia omatoimisesti seuraamaan kuukausittain talouden seka
toiminnan toteutumista ja raportoimaan merkittavat poikkeamat
kunnanhallitukselle vélittomaésti, kun poikkeama on havaittu. Talousarviossa
nimetyn vastuuhenkilon tulee huolehtia talousarvion toteutumisen seurannasta ja
raportoinnista kidyttosuunnitelma- ja sitovuustasolla.

Esittelijén tulee huolehtia talousarvion toteutumisen raportoinnista lautakunnalle
kéyttosuunnitelmatasolla kolmannesvuosittain (1.1.-30.4., 1.5.-31.8. sekd
tilinpdatos).

Lautakunnilla on raportointivelvoite kunnanhallitukselle kolmannesvuosittain
toiminnasta ja taloudesta, ensimméinen huhtikuun lopun tilanteen mukaisena,
toinen elokuun lopun tilanteen mukaisena. Kolmas raportti talouden ja toiminnan
toteutumisesta on tilinpéétos.

Talouden osalta esitetdén

- toimialan kulujen ja tuottojen toteutuma yhteensa

- talousarviossa méadriteltyjen sitovien tasojen toteutuma

- sanallinen arvio talouden kehityksesta ja sithen ennakoiduista muutostekijoista

Toiminnan osalta esitetdén

- talousarviossa asetettujen sitovien tavoitteiden
toteutumatilanneraportointijaksolta ja mahdolliset raportointijakson paattymisen
ja raportointihetken vililld tapahtuneista keskeisistéd tapahtumista sekd johdon
ennuste tavoitteiden toteutumasta (ennuste ei sido vaan on ensisijaisesti
informatiivinen).

- olennaisesti toimintaa kuvaavat tunnusluvut ja mittarien toteumat seka naita
mahdollisesti selittavit lisdtiedot

Raportit on toimitettava vuosikolmanneksen paittymistd kahden kuukauden
kuluessa ilman eri pyyntdd kunnanhallitukselle. Mikili talouden osalta raportointi
ei valmistu edelld mainitussa aikataulussa toimitetaan talouden osalta raportointi
myohemmin heti sen valmistuttua.




Talouden toteutumista ja raportteja kasitelldén johtoryhmaissé sdédnndllisesti.
Talouden toteutumisen ja pdatoksenteon tukena kdytetddn Kuntatieto-jarjestelmaa.
Raportointia tdydennetién valituista toiminnoista toteutettavia verkkovilitteisid
luottamushenkilGinfotilaisuuksia.

5. Toimien ja virkojen tdyttdminen
Kunnanhallitus edellyttdd, ettd henkiloston rekrytointiin tarvitaan 1.1.2026 alkaen
tayttdlupa:

e Toistaiseksi voimassa oleviin virka- ja tydsuhteisiin sekd yli 10 kuukautta
kestiviin mééraaikaisiin virka- ja tydsuhteisiin tiyttolupa haetaan
kunnanhallitukselta.

e Enintdén 10 kuukautta kestéviin méardaikaisiin virka- ja tysuhteisiin
tayttolupa haetaan kunnanjohtajalta.

e Tayttolupaa ei tarvita alle kolmen kuukauden kestéviin sijaisuuksiin.

Mairaaikainen palvelussuhde solmitaan vain perustelluista syistd. Syitd
maiiriaikaisen palvelussuhteen kiyttdmiselle ovat sijaisuus, harjoittelu, tyon
kausiluontoisuus, tyon selked médrdaikaisuus (rajattu tyo tai projekti),
suoritettavaan tyohon liittyva peruste tai tyontekijdn pyyntd. Midrdaikaisuuden
peruste ei ole pelkéstidin talousarviossa varattu madréraha.

Sijaisuuksissa voidaan solmia useita peridkkéisid méaéraaikaisia palvelussuhteita.
Jokaisen midrdaikaisuuden on perustuttava yksiloidyn tyontekijdn tai viranhaltijan
tosiasialliseen poissaoloon.

Osa-aikaisia virka- ja tyosuhteita kdytetadn niissd tehtdvissd, joissa tarvetta
kokopdivéisen tyOn teettimiseen ei ole tai osa-aikaistaminen tapahtuu tyontekijan
aloitteesta.

6. Hankinnat ja sopimushallinta

Hankinnoissa noudatetaan voimassa olevaa Rantasalmen kunnan hankintaohjetta
ja hankintalakia. Hankintapaitokset tehdddn hallintosddnndn mukaisin valtuuksin.

Hankinnat arvioidaan kunnan tasolla. Sama hankinta tai hankinnan osa ei saa
jakautua keinotekoisesti usealle yksikolle tai toimialalle. Padtoksenteko
mairdytyy hankinnan todellisen kokonaisarvon mukaan.

Kunnan ICT-ymparistdd kehitetéén ja hallinnoidaan kokonaisuutena. ICT-
hankinnat koordinoidaan yhteentoimivuuden, tietoturvan, tietosuojan ja
kokonaisarkkitehtuurin varmistamiseksi ja kehittdmiseksi.

Yhteishankintoja, hankintarenkaita, puitesopimuksia ja muita kilpailutettuja
hankintakanavia hyddynnetddn ensisijaisesti.

Kunnan sopimuksia ja toimittajia hallinnoidaan aktiivisesti. Sopimukset
tallennetaan kunnan sopimushallintaan.

Vastuuhenkil6t seuraavat sopimustensa toteutumista, palvelutasoa ja
irtisanomisaikoja seki arvioivat sopimusten tarpeellisuutta ja taloudellisuutta.
Tarpeettomista tai epdedullisista sopimuksista luovutaan.

Ostopalvelusopimuksia tehtdessd on huomioitava, onko palvelun tuottaja merkitty
ennakkoperintirekisteriin ja hoitaako hidn eldkemaksunsa esim. YEL:n kautta.



Mikili ennakkoperintédrekisterimerkinti ei ole tai se ei ole voimassa,
maksusuorituksesta on perittdvi vero ja suoritus maksettava on tyokorvauksena,
vaikka kyseessd olisi toiminimi, kevytyrittdjd tai avoin yhtio. Ennakkoperintétiedot
voi tarkistaa osoitteesta www.yt].fi. Eldkevakuutuksen hoitamisesta on pyydettava
todistus palvelun tuottajalta ennen sopimuksen allekirjoittamista.

7. Tulojen perintd
Kunnanhallitus edellyttdd, ettd toimialat vastaavat oman toimialansa tulojen
kertymisestd sekd maksujen ja taksojen sddnnollisestd tarkistamisesta
hallintosdanndn 69 §:n (hallintosdanto 1.1.2026 mukaisesti 83 §) mukaisesti.

Hyviksyjd vastaa laskun tietojen oikeellisuudesta, tulojen kertymisestd ja
kirjausten oikeellisuudesta myds arvonlisdveron osalta. Myyntilaskut
hyviksytddn sdhkoisesti jarjestelméssa.

Myyntilaskutus tehdddn 1.1.2026 alkaen DataCycle-jdrjestelmassd (Wakaus
Keski-Savon tilipalvelut Oy). Tilikauden 2025 myyntilaskutuksesta vastaa
Kuntalaskenta Oy.

Kuntalaskutus tehddén kuukausittain 1/12-osalla budjetoiduista luvuista.
Tasauslaskutus tehdddn tarpeen mukaan tai erikseen sopimuksen mukaisesti.

Kaytettdva viivéstyskorko on korkolain (633/1982) mukainen viivéstyskorko
(talla hetkelld: viitekorko + 7 prosenttiyksikkod), jos velan korosta ja
viivastyskorosta ei ole muuta sovittu tai lainsdddantd muuta edellyt.
Oikeushenkil6itd voidaan perid prosenttiyksikon korkeampi korko (viitekorko +
8 prosenttiyksikkod).

Erddntyneet maksamattomat laskut siirretdéin 14 vuorokauden kuluttua
erddntymisestd reskontrasta perintdyhtion perintdpalveluun. Tulojen perinndssa
noudatetaan hallintosdidntod sekd Rantasalmen kunnan maksumuistutus- ja
perintdkédytantoja.

Maksusuunnitelmista ja maksujirjestelyistd padttdd toimialajohtaja tai
hallintosddnnén mukaan nimetty muu viranhaltija toimialansa saatavien osalta.
Maksusuunnitelmista ja maksujérjestelyisté tulee ilmoittaa kirjanpitoon ja
perintiyhtidlle viipymaétta.

Kirjanpitoon on toimitettava tiedot ja padtokset kaikista kuntaan tulevista
tuloista, joita ei laskuteta erikseen. Téllaisia ovat esimerkiksi valtionosuudet,
avustukset ja tuet, vakuutuskorvaukset sekd muut vastaavat tulot.

8. Laskujen maksuunpano
Ostolaskujen kasittely
Ostolaskujen késittelyssd noudatetaan erityisesti kuntalain 125 §:44,
kirjanpitolakia (1336/1997), arvonlisdverolakia (1501/1993) sekd kunnan
hankintaohjetta ja hallintosdantoa.

Ostolaskut kisitelladan sdhkoisen kierrétysjirjestelmén kautta. Jarjestelmana toimii
tilikauden 2025 osalta eFina (Kuntalaskenta Oy) ja tilikaudesta 2026 alkaen
DataCycle (Wakaus Keski-Savon tilipalvelut Oy).

Hyviksymisoikeudet ja varahenkilot
Hallintosddnnon 62 §:n (hallintosdénto 1.1.2026 mukaisesti 75 §) mukaan
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joilla on oikeus hyvéksyé toimialan laskut. Kunnanhallituksen p#étos tehdaan
toistaiseksi. Hyviksymisoikeus koskee sekd kdytto- ettd investointimenoja, ellei
padtoksessd muuta mainita.

Hyviksyjin ollessa estynyt (esim. loma, sairaus) pddtoksen mukainen varahenkild
hyvéksyy laskut. Pitkdaikaisissa poissaoloissa varahenkildjirjestely tulee
varmistaa etukiteen.

Asiatarkastus ja hyviksyminen
Asiatarkastaja ja hyviksyja eivét voi olla sama henkild. Tilauksen tekijé tai
hankinnan tehnyt henkild toimii padsdantdisesti laskun asiatarkastajana.

Asiatarkastajan tehtdvdt:
e Varmistaa, ettd tavara tai palvelu on toimitettu tilauksenmukaisesti
e Todentaa laskun méairén, hinnan ja ehtojen oikeellisuuden
e Hankkia tarvittaessa lisdtietoja toimittajalta tai tilaajalta
e Todentaa, ettd tavara tai palvelu on vastaanotettu
e Tietda tai selvittdd hankinnan kéyttotarkoituksen

Vastaanottomerkinndstd:

Vastaanottomerkintd tehddin fyysisesti pakettiin/lihetteeseen, sdhkdpostitse tai
muulla sovitulla tavalla. Vastaanottomerkinti ei korvaa asiatarkastusta eika
hyvéksyntdd. Laskun siséllollisen asiatarkastuksen tekee aina tilauksen tehnyt
henkild tai muu nimetty asiatarkastaja.

Vastaanottomerkinndn voi tehdd:
e Tilauksen tehnyt henkild tavaran/palvelun toimituksen yhteydessa
e Laskun hyviksyjd, kun vastaanottaa tavaran tai palvelun muulla tavoin
e Muu nimetty vastaanottaja tai kunnan henkilokuntaan kuuluva tavaran
fyysisen vastaanoton osalta

Laskun hyvdksyjd varmistaa ennen hyviksymistd, ettd:
e Lasku on asiatarkastettu ja vastaanotto todennettu
e Asiatarkastaja on merkitty jérjestelmain
e Maidrdraha on kéytettidvissa
e Lasku kohdistuu oikeaan toimintaan ja kustannuspaikkaan

Laskutusosoitteen varmistaminen

Rantasalmen kunnan laskutusosoite muuttuu 1.1.2026 tilitoimiston vaihdon
myo6td. Kunta on tiedottanut muutoksesta toimittajille tilikauden 2025 aikana. Osa
toimittajista ei kuitenkaan vilttdmatti ole huomioinut tiedotetta.

e Varmista tilausvaiheessa tai ennen laskutusta, ettd toimittajalla on oikea
laskutusosoite.

e Varmista samalla, ettd lasku on osoitettu oikealle taholle (Rantasalmen
kunta tai Rantasalmen kunnan vesi- ja viemadrilaitos) ja ettd muut osoite- ja
yhteyshenkil6tiedot ovat ajan tasalla. Muille osoitettuja laskuja ei makseta
kunnan varoista.

Laskutusosoitetiedot 10ytyvit kunnan kotisivuilta ja kunnan sisdisestd intranetista.

Tiliointi, reskontra ja kirjanpidolliset merkinnit
Lasku asiatarkastetaan ja hyviksytdan jarjestelmédssa. Tilidinti tehddén



jarjestelmassa. Laskun tilidinti ei korvaa asiatarkastusta tai vastaanottomerkintéa.

Vuodenvaihteessa 2025-2026 siirrytddn uuteen taloushallinnon jarjestelméén ja
tilitoimiston toimintatapoihin. Samalla kustannuspaikka- ja tilirakenne muuttuu.
Uusi rakenne otetaan kayttoon tilikauden 2026 alusta. Laskujen
késittelyjdrjestelmén ja reskontran yllapidosta vastaa:
e Tilikauden 2025 laskut: Kuntalaskenta Oy (eFina-jirjestelmé)
e Tilikaudesta 2026 alkaen: Wakaus Keski-Savon tilipalvelut Oy
(DataCycle-jérjestelma)

Verkkolaskutus ja laskutustiedot
Ensisijainen maksutapa kunnalla on laskutus. Verkkolasku on ensisijainen
laskutusmenetelma. Laskutustiedote 10ytyy kunnan kotisivuilta.
Laskulta tulee selvitd:
e Tilaajan nimi ja yksikko
e Toiminto tai projekti
o Kustannuspaikka (tilikauden 2026 alkaen uuden rakenteen mukaisesti)
e Mahdolliset muut viitetiedot

Laskujen késittelijoiden tulee varmistaa, etti laskut tayttévit arvonlisdverolain
(1501/1993) ja kirjanpitolain (1336/1997) edellyttamit tietosisidltovaatimukset.

Toistuvat laskut

Toistuvaislaskuissa (esimerkiksi sahkd, vesi, [CT-palvelut, vuokrat, toistuvat
palvelusopimukset) ei tarvita kuukausittaista asiatarkastusta. Toistuvaislaskujen
oikeellisuus ja sopimusten mukaisuus tulee kuitenkin kiyda lapi vihintédin
kerran vuodessa talousarviovastuullisen toimesta, esimerkiksi vuoden
ensimmadisen laskun yhteydessi tai sopimuksen uusimisvaiheessa.
Asiatarkastuksessa varmistetaan hinnoittelu, sopimuksen voimassaolo ja ettd
palvelu on edelleen tarpeellinen.

Jos toistuvaislaskun méadrdssa tai sisdllossd tapahtuu merkittiva muutos, lasku
tulee asiatarkastaa normaalisti.

Hankintasopimukset ja niiden noudattaminen

Kunnalla on voimassa olevia hankintasopimuksia, puitesopimuksia ja muita
sopimusperustaisia hankintajarjestelyja useiden yritysten ja toimittajien kanssa.
Sopimusten tarkoituksena on helpottaa ja tehostaa hankintojen tekemista,
varmistaa kilpailutusvelvoitteiden tdyttyminen seké varmistaa, ettd laskutus
tapahtuu suoraan kunnan ja sopimuskumppanin vélilla.

Hankintoja ei saa pilkkoa eikd tehdd sopimustoimittajien ohi ilman perusteltua
syytd. Epdselvissa tilanteissa on tarkistettava, onko toimittajan kanssa voimassa
oleva hankintasopimus.

Tili- ja laskutussopimukset

Kunnalla on tili- ja laskutussopimuksia useiden yritysten ja toimittajien kanssa.
Néiden sopimusten tarkoituksena on helpottaa ja tehostaa hankintojen tekemista
sekd varmistaa, ettd laskutus tapahtuu suoraan kunnan ja sopimuskumppanin
valilla. Epédselvissa tilanteissa tarkista, onko toimittajan kanssa voimassa oleva
sopimus.

Sopimusten piiriin kuuluvista hankinnoista ei tule tehdé kululaskuja.
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Arvonlisidveron Kasittely

Laskun hyviksyjé vastaa siitd, ettd ostolaskulla oleva arvonlisdvero on
asiallisesti oikea ja vihennyskelpoisuus on arvioitu oikein suhteessa hankinnan
kayttotarkoitukseen.

Toimialat vastaavat oman myyntilaskutuksensa osalta arvonlisdveron
oikeellisuudesta.

Tilitoimisto (Kuntalaskenta Oy tilikauden 2025 osalta / Wakaus Keski-Savon
tilipalvelut Oy tilikaudesta 2026 alkaen) vastaa arvonlisédveron teknisesti oikeasta
kirjaamisesta kirjanpitoon ja ilmoittamisesta veroviranomaisille.

Kisittelyajat ja hyvityslaskut

Laskun tavoitekisittelyaika on 7 arkipdivaa laskun saapumisesta. Asiatarkastajan
ja hyvéksyjén tulee huolehtia, ettd laskut kasitellddn mééraajassa
viivistyskorkojen ja perintdkulujen vélttamiseksi.

Kiireelliset laskut (esim. viivdstyskoronuhka) tulee kasitelld jarjestelméssa
viipymatta.

Hyvityslaskut hyviksyy sama henkild, jolla on oikeus hyvéksya alkuperdinen
lasku.

Virheelliset laskut
Jos lasku on virheellinen (vddra summa, toimittamaton tavara/palvelu,
sopimuksen vastainen), asiatarkastaja:
Merkitsee laskun jérjestelméssa virheelliseksi
[Imoittaa virheesti toimittajalle mahdollisimman pian
e Pyytdi oikaistua laskua tai hyvityslaskua
e Informoi hyviksyjia tilanteesta
Virheellistd laskua ei saa hyvdksyd maksuun ennen kuin asia on korjattu.

Irtaimen omaisuuden valvonta
Irtaimen omaisuuden luetteloinnista, inventoinnista, kasittelystd ja kirjaamisesta
on omat erilliset ohjeet: Irtaimiston luettelointi- ja késittelyohjeet (Kunnanhallitus
15.4.2024 § 102).

Sisdiseen valvontaan kuuluvana toimintayksikdiden esihenkilGt vastaavat
toimialansa vastuulla olevan kdyttdomaisuuden seurannasta. Omaisuuden
valvonta liittyy my0s henkiloston oikeusturvaan. Toimialojen esihenkildiden tulee
huolehtia omaisuuden oikeasta ja tarkoituksen mukaisesta vakuutusturvasta.

Irtaimistoluetteloon otetaan vahintddn 1.000 euroa ja alle 10.000 euroa (ilman
arvonlisdveroa) maksavat hankinnat, joiden pitoaika on yli kolme vuotta.
e -YIi 1.000 euron kalustohankinnat kirjataan tilille 4581 (Kalusto,
irtaimisto luetteloitava)
e - Alle 1.000 euron kalustohankinnat kirjataan tilille 4580
e - YIi 10.000 euron hankinnat kirjataan kayttomaisuudeksi

Sahkoisessé laskujen kierrdtyksessd laskusta on pystyttdva toteamaan mita
kalustoa on hankittu ja kenelle.

Irtaimiston luettelointi- ja késittelyohjeet ohjaavat hankittavan ja kaytosta
poistettavan irtaimen kasittelya.



Matkalaskut
Matkakustannusten korvausperusteet ovat KVTES:n (luku IV) mukaiset.
Matkalaskut tehddén Populus HR -jirjestelméssd ja maksetaan kuukausittain
palkanmaksun yhteydessa.

Matkalaskulla tulee olla matkan 13hto- ja paétepisteen osoite, matkareitti, matkan
tarkoitus sekd kéytetty kuljetustapa. Mikéli kilometrikorvaus on muiden
matkustajien mukanaolon vuoksi korotettu, matkalaskulla tulee mainita ndiden
matkustajien nimet sekd heidédn matkansa tarkoitus.

Matkalaskuun liitetddn tarvittavat tositteet, kuten taksimatkojen ja majoitusten
kuitit sekd muut kuluihin liittyvét tositteet.

Matkalasku tulee esittdd hyviksyjélle viimeistdan kahden kuukauden kuluessa
matkan pédttymisestd. Kunta ei ldhtokohtaisesti korvaa méiéraajan jilkeen
esitettyjd matkalaskuja. Poikkeuksellisissa yksittdistapauksissa myohdstynyt
matkalasku voidaan korvata perustellusta syysta.

Matkalaskun hyvéksyy tyontekijén esihenkild tai hdnen sijaisensa. Hyvéksyja
varmistaa, ettd matka on ollut tyStehtévien kannalta perusteltu ja ettd matkalaskun
tiedot, korvausperusteet seka liitteet ovat asianmukaiset.

9. Kokouspalkkiot yms.
Luottamushenkildiden kokouspalkkioiden euroméiréiset perusteet esitetdian
talousarvion liitteessd, ja palkkioiden madrdytymiseen sovelletaan lisdksi
hallintosdédnnon méarayksia.

Ansionmenetyskorvauksella korvataan luottamustoimen hoidon vuoksi menetetty
tai vihentynyt ansio. Korvaus ei ole hyvitys menetetysti tydajasta, ja sen
edellytyksend on, ettd ansionmenetys on kohdistunut sddnndlliseen tydaikaan.

Korvauksen maksamisen ldhtokohtana on todellinen kustannus, esimerkiksi
sijaiselle maksettu palkka tai se, ettei tyotehtévid ole voitu suorittaa kyseisen
luottamustoimen hoitamisen ajan ulkopuolella.

Luottamushenkildiden tulee toimittaa matkalaskut ja ansionmenetysvaatimukset
kohtuullisessa ajassa. Yli kuusi kuukautta vanhoja vaatimuksia ei hyvéksyta.

Viranhaltijoiden kertapalkkiot kokouksiin osallistumisesta maksetaan KVTES:n
perusteiden mukaisesti noudattaen luottamushenkildille maksettavien palkkioiden
enimmaismaaria.

Avustuksien késittelyssé tulee huomioida Euroopan unioniin de minimis -
menettelyt ja muu kielletty valtiontukisdéntely.
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