Tayttolupa / hallinnon toimiala / toimistosihteeri 1.8.2026 alkaen

KHALL 11.05.2026
239/01.01.01.01/2026
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Kunnanhallitus edellyttdd, ettd 1.1.2025 lukien toistaiseksi voimassa
oleviin virka- ja tyOsuhteisiin sekd yli 10 kuukautta kestdviin
madrdaikaisena tiytettdviin virka- ja tydsuhteisiin haetaan tayttolupa
kunnanhallitukselta ja 10 kuukautta tai sitd lyhyempiin madraaikaisiin
virka- ja tyGsuhteisiin haetaan tiytt6lupa kunnanjohtajalta.
Tayttolupaa ei tarvita sijaisuuksiin eikd palkkatuella ty6llistettaviin.

Hallinnon toimialalla toimivan toimistosihteerin palvelussuhde
paéttyy 31.8.2026. Toimenhaltijalla on pitdiméttomét vuosilomat,
minkd vuoksi tehtdvd on kiytdnnossd avoinna kesdkuun puolesta
vilistd alkaen.

Tehtdvadn on suunniteltu rekrytoitavaksi uusi henkild 1.8.2026
alkaen toistaiseksi voimassa olevaan palvelussuhteeseen. Uuden
toimistosihteerin tehtdvikuva laajenee nykyisestd 60 %:sta tdyteen
tydaikaan ja aikaisempien koulusihteeritehtévien liséksi tulevat
oppilashallintojarjestelmin padkayttdjatehtivit sekd kunnan omiin
oppilaitoksiin liittyva hallinnollinen toimistoasiantuntijatyo.

Oppilastietojarjestelma Primuksen padkayttdjatehtivid on tahin asti
hoidettu yhtendiskoulun rehtorin toimesta muiden tehtidvien ohessa.
Tehtdvén siirtdminen toimistosihteerille selkeyttdd vastuunjakoa ja
vapauttaa rehtorin resursseja pedagogiseen johtamiseen.

Oppilaitosten hallinnollisia toimistoasiantuntijatehtdvii on tahin asti
jakautunut epdselvésti muita tehtdviéd hoitaville henkil6ille ilman
nimettyd vastuuhenkil6d. Tehtavien kokoaminen osaksi
toimistosihteerin toimenkuvaa selkeyttdd vastuunjakoa ja varmistaa
niiden systemaattisen ja tarkoituksenmukaisen hoitamisen.

Nykyiselle tehtdvélle on talousarviossa palkkavaraus 60 %:n
tyOajalle. Laajennettu tehtdvikuva sekd uuden henkilén elokuun
palkkakustannus edellyttévit lisdtalousarviota, joka valmistellaan
erillisend asiana.

Esittelija Kunnanjohtaja Leskinen Rainer

Paitosehdotus:
Kunnanhallitus paéttdd myontda tayttoluvan toimistosihteerin
palkkaamiseen toistaiseksi voimassa olevaan palvelussuhteeseen
hallinnon toimialalle 1.8.2026 alkaen.
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